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MODELO POR ENCOMENDA
7° COMPRAS - PEDIDO DE COMPRA
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% Explicacdo: Depois de aprovar as cotacdes, a empresa criard o pedido de compra, que poderd ser
encaminhado diretamente ao e-mail do fornecedor. Na tela do pedido de compra, a empresa tera diversas
rotinas paralelas que facilitardo as compras de produtos, tais como: Data de entrega dos itens - Cada item
terd sua data de entrega, assim, na entrada da NF do fornecedor o sistema faré as baixas das programagoes,
podendo ser véarias parciais. Adiantamento - O valor adiantado gerard automaticamente duplicata no
Contas a Pagar, assim, na entrada da NF do fornecedor o sistema fara o abatimento da diferenca ja
adiantada e gerara a duplicata nas Contas a Pagar somente da diferenca. Prazo méximo para entrega -
Essa opcao permite avaliar se os fornecedores estdo cumprindo com os prazos de entrega.

» Para realizar essa operacgdo acesse 0 modulo: Compras.
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» Em seguida clique no botéo: 1-Pedido.
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» (1) Natela que seré aberta 0 campo Sequéncia seréa preenchido ao salvar, informe o Fornecedor, o Contato, a
Data do Pedido, Previsdo de Entrega, Prazo Maximo e o Status do pedido. Em seguida clique em (2)

Produtos.
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» Na tela em que séo inseridos os produtos, d& um duplo clique no campo Cotacéo para pesquisar, selecione a
cotacdo e clique no botdo S-Sugere, preencha a Data de entrega e clique em “Atualiza”. Depois disso basta
voltar a tela anterior e finalizar o pedido de compra.
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» Apo0s finalizar e salvar o pedido, clique na op¢do: G-Impresséo grafica, para realizar a impressao e o envio

do pedido ao fornecedor.

@ Pedido de compras - JOTEC - jteoue03_1 - Mozilla Firefox E@
17216128/ cgi-bin/jtcouel3 exe
DAaCOHROG25 0

| P-Produtos | S-Servicos | D-Dados forn. | C-Célculo | Locais | R-Copia de registro | G-Impressio grifica § Anexos |
Sequéncia (0001000 Fornecedor (000630 |(NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO | Contato [VANESSA ) =
Data 23/10/2015 _"I Prv.entrega _"I Prazo méx. _"] Status [ 5 A aprovar - Benefici
2* moeda ) 22 moeda comobase  Conta de rateio [ )
Local ) ) )
— de entrada Adi Prazos de

Espécie Série %( j Valor( ) Venci; ( J.-_n] Dias % Pagto.

Nimero Data Nr. Duplicata | Atualiza | | Cancela | [ Ajuda | (1Dadata [ [ A-Awaliza |
— Totais Nr. % Valor Vencimento Duplicata Dias % Tipo

Adiantamento

Desconto

» No campo Tipo de Impresséo, selecione o formulario a ser utilizado e marque a flag: Envia e-mail aos

fornecedores.
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Para maiores informagoes
consulte o:

Suporte Eletronico.
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