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MODELO POR ENCOMENDA
6° COMPRAS — REQUISICAO / COTACAO
OFMOICONS

< Explicacdo: O modulo de Compras recebera automaticamente as solicitacbes de REQUISICAO ou
COTACAO. Uma vez gerada a cotagao e ela estiver aprovada, o pedido de compras utilizara todos os dados,
facilitando a gesto e evitando digitagoes.

» Para realizar essa operagdo acesse 0 mddulo: Compras.
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e Requisigéo:

» Em seguida clique no botdo Q-Requisicé&o.
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» Serd aberta a tela abaixo: (1) Os campos Sequéncias e Incluidor serdo preenchidos automaticamente ao
salvar. O campo Data seré preenchido com a data atual dando duplo clique ou barra de espago no campo.
(2) Caso utilize controle de Centro de Custos informe a Conta de Rateio. Informe o produto, o subproduto,
(caso utilize) e Prazo para produto requisitado. (3) Informe a quantidade requisitada. (4) No campo Status
selecione Pendente. (Obs.: Somente o usuario com permissdo para aprovagao podera selecionar o status
Aprovado e informar a quantidade Aprovada). (5) Este campo serd utilizado para inclusdo de observagoes.
Clique do Disquete para incluir.
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e Cotacéo:

» Em seguida clique no botdo O-Cotacéo.
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» Serd aberta a tela abaixo: (1) O campo sequéncia sera preenchido automaticamente ao salvar. Informe os
campos Data e Validade (duplo cligue ou barra de espaco para sugerir data atual). (2) Informar o
fornecedor, o contato e o prazo de entrega. (3) Informar a Segunda moeda caso a cotacgao seja realizada
em segunda moeda. (4) Informar a conta de rateio caso utilize. Usuério Incluidor e ultima cotagédo séo
preenchidos pelo sistema. (5) Nesta parte serdo incluidos os produtos a serem cotados, para isso, poderao
ser sugeridas as requisicdes aprovadas. Marque a flag Aprovada para aprovar a cotagéo e clique no
Disquete para incluir.
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Para maiores informagdes
consulte o:
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