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CADASTRO DE ETAPAS
GPCAIETAP

< Explicacdo: As etapas sdo padronizadas para acompanhamento do projeto, a cada etapa inserida, a empresa
vincula a conta de rateio e ao modelo, para que cada vez que usé-la contabilize o custo do projeto.

» Pararealizar o cadastro de “etapas” no sistema, acesse 0 mddulo: Gerenciamento de projetos.
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» Em seguida acesse: Arquivo > Etapa.
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> Natela que sera aberta em seguida informe o (1) Cddigo e a Descri¢do da etapa, a (2) Sequéncia e Descri¢éo
da sub etapa (a etapa podera ter varias sub etapas), marque a flag (3) Gera compromisso na agenda, para
gerar agenda para a sub etapa (se necessario) e clique no botdo Atualiza. Clique no icone do “Disquete” para

salvar.
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