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GESTAO EMPRESARIAL E CONTABIL

Folha

Suporte Eletrénico

PARAMETROS

< Explicacdo: Efetuar os parametros do modulo folha de pagamento para que as rotinas a serem realizadas
funcionem corretamente.

» Para realizar essa operacgdo acesse 0 modulo: Folha de Pagamento.
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@ Suporte Ele

Sistemas
Faturamento
Servicos
CRM - SAC
Telemarketing
EpI
Mala Direta
POV
Estoque
Compras
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Producdo
Gerenc. de projetos
Contas a Pagar
Contas a Receber
Bancos
Fluxo de Caixa
Centro de Custo
Exportador
Gestor
Importador
Auditor
Filiais
Estatisticas & Graficos
Fiscal
Contabilidade
Diario Auxiliar
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» Em seguida acesse:

Sistemas

Faturamento
Servicos
CRM - SAC
Telemarketing
EDI

Mala Direta
PDV
Estoque
Compras
ELPR
Producdo
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@ Melhorando sua empresa

Arquivos > Empresa.
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Arquivos

R.Anuais R.Gerenciais

Empresa
Departamentos
C.B.O.

Cargos nos Deptos.
Tabela de Eventos
Tabela de Incidéncias
Feriados

Turnos

Funciondrios
Alteragao Salarial

Alteragdo de evento fixo(funciondrio)
Rel6gio de Ponto

Totalizador de Apontamento
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SJLATEL:

Folha GESTAO EMPRESARIAL E CONTABIL

» Sera aberta a seguinte tela.

Primeira etapa

, Cadastro de Empresa - JOTEC - jtfpue09.html - 0000076.50 - Mozilla Firefo gg

CE

| Vales transporte | Dados complementares | Memorial Descritivo - CPD | | Dados do Sped social

Razdo social [(SUPORTE JOTEC | Fantasia [SUPORTE

Endereco  [AV PAUILISTA Nimero
Complemento (21 ) Bairro
e Esado cep

Telefone (11)2123-6060 E-mail [email@email.mm.br

CHP] (04.368.025/0001-01 ] Inscricao Estadual (146131400118
Contato Atividade [ATIVIDADE
Nproprietdrios

Cod.FPAS Céd.terc. (0066 [+ % Natureza juridica (0001 | CNAE (2443100 |
Contr.aut.

% RAT - SEFIP (1,0000 [w| % RAT - INSS [1,0000 11,100 FAP (12,3000

cédigo do municipio (3550308 | [ 1R s/adiantamento [ Optante SIMPLES

Encerramento do
Més 130 sal. Exercicio - 130
Sal.

Valor base pfarredondamento :] Considera 30 dias para funciondrios admitidos no més
Qtde meses anteriores :] Sugere a flag para calcular médias

Tabeh de incidéncias (012016 Conta rateio [ | sped [ | Uttima atter. [28/10/2016
Aviso da atividade [ | ["] Mostrar aviso ["I Desabiftar aviso
Excluir ficha Imprime evento informativo (] Eventos férias

':i,.' 172.16.1.28/cgi-bin/jtfpuels.exe

Dv cao folha
’715 Aliquota desonerag?t}:] 28 Aliqguota desoneracdo :]

» Explicacéo:
(1) Informar: Dados da empresa.

(2) Explicacéo dos campos e flags:

e N proprietarios: Informar o numero de proprietarios da empresa (P/ RAIS).

e Cdbd. FPAS: Informar o codigo da empresa para a previdéncia social. (Sera utilizado para na emisséo da Guia do
INSS).

e Cod. Terc.: Informar o cédigo de terceiros com base no codigo FPAS.

e 9 (cdd. terceiros): Informar neste campo o percentual referente a contribuicdo previdenciaria de terceiros com base
no cadigo de terceiros.

e Natureza juridica: Informar neste campo o Codigo da Natureza Juridica da Empresa p/ RAIS.

e CNAE: Informar neste campo o Codigo Nacional de Atividade Econdmica (Natureza do Estabelecimento p/ RAIS).

¢ 9% RAT INSS: Informar a Porcentagem do Risco Ambiental do Trabalho. (Sera utilizado na emissdo da Guia do
I.N.S.S).

e Contr. Aut. Informar o Percentual da Contribui¢do empresarial sobre o valor de Autdnomo e Empregador. (Sera
utilizado para emissdo da Guia do I.N.S.S).

e FAP: Fator acidentario de prevencao.

e Codigo do municipio: Informar o cédigo do municipio conforme o programa da RAIS. (Duplo clique para pesquisa).

e Més 13 Sal.: Informar o més de pagamento do 13° Sal.

e Encerramento do Exercicio - 13° Sal.: Ano em que foi encerrado. (Campo apenas informativo, de acordo com a
rotina em AtualizacGes / Encerramento de exercicio).
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SJLATEL:

Folha GESTAO EMPRESARIAL E CONTABIL

e Valor base p/ arredondamento: Valor utilizado para fazer arredondamento do saléario liquido, evitando valor
quebrado no célculo da folha (Adiantamento e Férias).

e Qtde meses anteriores: Quantidade de meses anteriores a ser considerado nas férias e rescisdo para calcular as

médias.

Tabela de incidéncias: Periodo considerado (Ultimo periodo do cadastro de incidéncias).

Conta de rateio: Conta de rateio a ser utilizada para atualizar o valor do encargo da empresa ao calcular GPS.

Sped: Periodo do Gltimo envio do SPED.

Ultima alter.: Data da Gltima alterag&o no cadastro de empresa.

Aviso da atividade: Quantidade de dias anteriores ao vencimento da atividade para comecar a emitir aviso.

&

IR s/ adiantamento: Definir se incidira Imposto de Renda sobre adiantamento salarial (vale). Marcando este campo
significa que deve ser considerado Regime de CAIXA (neste caso, o vale é pago ou creditado no proprio més da sua
competéncia e o saldo da folha no més subsequente). Se ndo for marcado este campo significa que deve ser
considerado Regime de COMPETENCIA (neste caso, o vale e o saldo da folha sdo pagos ou creditados no proprio
més da sua competéncia).

Optante Simples Selecionado o campo informa se a Empresa é Optante pelo Simples, no calculo da guia do I.N.S.S.
Informara somente o I.N.S.S. dos funcionérios.

Considera 30 dias para funcionarios admitidos no més: Selecionada ndo ir& considerar 31 dias, e sim 30 para
funcionarios admitidos no més (mensalistas) no célculo da folha/adiantamento.

Sugere a flag para calcular médias: Selecionada ira sugerir para calcular médias nos célculos de férias e rescisao.
Mostrar aviso: Selecionada, mostrarg atividades a vencer no menu principal da folha de pagamento.

Desabilitar aviso: Marcada voltara a mostrar avisos somente no préximo periodo.

Excluir ficha: Marcada ird permitir alteracdo/excluséo de fichas anuais com periodo diferente do atual.

Imprime evento informativo: Marcada ira imprimir evento informativo no hollerith.

NEEEE ®H H

Desoneracdo da folha: Informar neste campo as aliquotas para desoneracdo da folha de pagamento, se aplicavel.

Segunda etapa

@ Cadastro de Empresa - JOTEC - jtfpue0S.html - 0000076.50 - Mozilla Firefox

'.'_i,.' 172.16.1.28/cgi-bin/jtfpueld.exe

HSH

Eventos da pensio alimenticia —
. [

q Faltas [330 Atrasos [331 Participagdo nos lucros Horas justificadas

Multa HES0% ( | Empréstimo( |

n Vale transporte
Tpo ) Descigo [ )

Valor [ )[ Atusliza | [ cancela |

Codigo Descrigdo Valor

I ] Imprime percentual no evento 328(vale transporte)

» Explicacéo:

(1) Eventos da pensé&o alimenticia:
e Informar no primeiro campo o evento utilizado para o calculo da penséao alimenticia no calculo da folha.
e Informar no primeiro campo o evento utilizado para o calculo da penséo alimenticia no calculo das férias.
e Informar no primeiro campo o evento utilizado para o calculo da pensdo alimenticia no calculo do 13° salario.
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SJLATEL:

Folha GESTAO EMPRESARIAL E CONTABIL

(2) Outros Eventos:
e  Faltas: Informar cddigo do evento utilizado para faltas.
e  Atrasos: Informar cédigo do evento utilizado para atrasos.
e  Participacdo nos lucros: Informar cddigo do evento utilizado para participagdo nos lucros e resultados.
e Horas justificadas: Informar codigo do evento utilizado para horas justificadas. (Somente para funcionarios horistas).
e  Multa: Informar codigo do evento relativo a multa por rescisdo no periodo de 30 dias anterior a data do dissidio.
e HE 50%: Informar cddigo do evento utilizado na 1% hora extra. Utilizado no acordo para prorroga¢éo de horas de trabalho.

(3) Vale transporte: Informar os tipos de vales transportes e valores utilizados pelos funcionarios da empresa.

(4) Imprime percentual no evento 328 - Vale transporte: Marcada, ao emitir o hollerith imprimir& 6% no lugar
da quantidade para o evento 328.

Terceira etapa

| Cadastro de Empresa - JOTEC - jtfpue09.html - 0000076.50 - Mozilla Firefo gg

':i,.' 17216.1.28/cgi-bin/jtfpueld.exe

Hed

n \Inforrnagﬁes das Instalacfes de Informatica

Instalagao do CPD

Localizacdo dos
estabelecimentos

Equipamentos
utiizados

Linguagem de
programacao de
hardware

Gerenciador de
rede

nDescriﬁo do equipamento
Dajaae 31/03/2017

back-up
Hora dfimo
back-up

Processamento  [Folha
Tipo de back-up [MENSALIS

Cdd.do

funciondrio 0000

Periodo )/
Departamento/Setor/Secio
[mical [

|F\na| |

s

» Explicagdo dos campos:

(1) Informagdes das instalagdes de informatica:
e Instalagdo do CPD: Informagdes referentes as instalagdes do Centro de Processamento de Dados.
Localizagéo dos estabelecimentos: Informacdes referentes a localizagdo dos estabelecimentos da empresa
Equipamentos utilizados: Informagdes referentes aos equipamentos utilizados na empresa
Gerenciador de rede: Informagdes sobre o sistema de gerenciamento de rede utilizado pela empresa.
Linguagem de programagcao de hardware: Informagdes referentes a linguagem de programacao de hardware das instalagdes do
Centro de Processamento de Dados.

(2) Descrigdo do equipamento: Informagdes sobre o ultimo back-up realizado.
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Suporte Eletrénico

Quarta etapa

(i) 172161.28/cgi-bin/jtipuedd.exe

Dados do Sped social
Informagtes do emp
Classificacdo tributdria [01 - Regime de trib.SIMPLES com tribut.previd. substituida

(

0 - Nio é cooperativa [+| construtora [0 - Nio é construtora [ |
Processo adm[judicial ref.RAT
Tipo de processo :EI Nimero do processo [
Processo adm/judicial ref.FAP
Tipo de processo :El Mimero do processo

Informacoes complementares - Empresas isentas - Dados da i
Identrﬁmg?o[ IZI

Certficado [ | Emisséo :] Vencmento :]
Protocolo Data Protocolo :] Data DOU :] Pdgina DOU :]

Informacoes Contato
Contato [ Jerr [ ]

Telefone | JFax | ) Cebar )
E-mail
Informacoes Bancarias

Banco :] Agéncia/dig :] Tipo Conta ~| Conta

Informagtes FGTS

VA Uiz FGTS( [+ Automstico [« 5ms [=] Agenda [ [=)

A
g

Cooperativa

Topo

» Explicagdo dos campos (Dados do Sped Social):

(1) Informacgdes do empregador
e Classificagdo tributaria: Informar a classificacéo tributaria do empregador
e  Cooperativa: Informar se é cooperativa ou ndo
e  Construtora: Informar se é construtora ou ndo

(2) Processo adm/judicial ref. RAT
e Tipo de processo: Informar se é processo administrativo ou judicial
e Numero do processo: Informar o nimero do processo

(3) Processo adm/judicial ref. FAP
e Tipo de processo: Informar se é processo administrativo ou judicial
e Numero do processo: Informar o nimero do processo

(4) Informac6es complementares — Empresas isentas — Dados da isenc¢éo
e Identificagdo: Selecionar o ministério/lei que concedeu o certificado
Certificado: Numero do certificado de entidade beneficente de assisténcia social. Ndmero da portaria de concesséao do certificado
Emisséo: Data de emisséo do certificado
Vencimento: Data de vencimento do certificado
Protocolo: Nimero do protocolo do pedido de renovacéo
Data protocolo: Data do protocolo de renovacéo
Data DOU: Data da publicagdo no Diario Oficial da Uni&o
Pagina DOU: Numero da pagina no Diério Oficial da Unido referente a publicagdo do documento de concessdo do certificado.
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Suporte Eletrénico

(5) Informag6es do contato

e Contato: Informar nome do contato da empresa
CPF: Informar CPF do contato da empresa
Telefone: Informar telefone do contato da empresa
Fax: Informar nimero de fax do contato
Celular: Informar nimero de celular do contato
E-mail: Informar e-mail do contato

(6) Informacdes bancarias

Banco: Informar nimero do banco

Agéncia/dig: Informar nimero da agéncia e digito
Tipo de conta: Informar o tipo de conta

Conta: Informar o nimero da conta

(7) Informacgoes do FGTS

Utiliza FGTS: Utilizacdo recursos do FGTS em financiamentos (Sim ou N&o)
Automatico: Débito automatico do FGTS (Sim ou N4o)

SMS: Adesdo aos servigos de SMS (Sim ou Nao)

Agenda: Agendamento de recolhimento do FGTS (Sim ou N&o)

» Clicar no Disquete para salvar as alteraces.

@ Cadastro de Empresa - JOTEC - jtfpue09.html - 0000076.50 - Mozilla Firefox

G 172161 28/ cgi-bin/jtfpue0d. exe
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| wales transporte | Dados complementares | Memorial Descritivo - CPD | | Dados do Sped socil

Razio socal [SUPORTE JOTEC | Fantasia [SUPORTE

Para maiores informagoes
consulte o:

4 ’\ 58, 18
Suporte Eletronico.
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