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Folha de Pagamento TECNOLOGIA EM SOFTWARE

CALCULO DA FOLHA

%+ Objetivo: Realizar o célculo da folha de pagamento dos funcionarios, podendo ser realizado individualmente por
funcionario ou por departamento.

[
1

Fechamento Quinzenal/Mensal

2- Lancamentos individuais na Ficha Mensal
3- Gerar langamentos na Ficha Mensal

4- Calculo da Folha

1- Fechamento Quinzenal/Mensal

» Acesse: Folha de pagamento > Atualiza¢es > Fechamento Quinzenal/Mensal:

Arquivos Atualizagoes Consultas R.Mensais R.Anuais R.Gerenciais

Fechamento Quinzenal/Mensal
Gera lancamentos na ficha mensal
Ficha Financeira Mensal

U-Fi

( Jl )
Ficha Financeira Anual (. 0-Calculo folha ] | P-Folha ]
Encerramento do Exercicio - 13° Sal. ( OEEEha e e ] = ]
Calculo da Folha [ I-Ficha mensal I L-Rescisdo ]
Calculo de Adiantamento [ S-Retorna sit. folha s F-Sair ]

Calculo de 13° Salario

» Sera aberta a seguinte tela:

@ 172.161.28/cgi-bin/jtfpacS6.exe

B4

Explicacdo
Esta rotina vai excluir todas as movit da ficha fin: ira mensal.
Podera entdo recalcular o adiantamento ou a folha. Ndo serdo apagadas as fichas anuais. !
S6 efetue o fechamento se ja emitiu os holleriths do adiantamento ou da folha.

=

» Basta clicar em OK para realizar a operagéo.
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Folha de Pagamento TECNOLOGIA EM SOFTWARE

2- Langamentos individuais na Ficha Mensal

v" Explicacdo: Informar nesta tela todos os lancamentos individuais que entrardo para o calculo da folha de pagamento, como
por exemplo: Horas Extras, Comiss@es, Gratifica¢io, Descontos de Faltas, Descontos de Atrasos, Desconto de D.S.R. de
cada funcionario. Poderdo ser efetuados em valores ou em quantidade.

» Acesse: Folha de Pagamento > Atualizagdes > Ficha Financeira Mensal:

Arquivos Atualizacoes Consultas R.Mensais R.Anuais R.Gerenciais
.

Fechamento Quinzenal/Mensal
Gera lancamentos na ficha mensal
Ficha Financeira Mensal

Ficha Financeira Anual
Encerramento do Exercicio - 13° Sal.

U-Fi N-Calculo

ionarios

O-Calculo folha P-Folha

Q-Fecha quinz/mensal E-Férias
Calculo da Folha I-Ficha mensal L-Rescisdo
Calculo de Adiantamento S-Retorna sit. folha F-Sair
Calculo de 13° Salario
» Sera aberta a seguinte tela:
Cadastro de Ficha Financeira Mensal - JOTEC - jtfpue04_Lhtm! - 0000092 - Mozilla Firefo> S

[ S Y FER EE !

| Calendario | Planilha ficha financ. mensal | Retorna situac&o folha/adiant.

Tabela de incidéncias |09/201 4
1 Cédigo [00013 Nome |[FUNCIONARIO DOIS | “MGS’“ J11/2014 2

Excluir anual - | |

Evento Quantidade Valor

005 DESCONTO ATRASOS 4,00 80,00 M
006 DESCONTO FALTAS 1,00 150,00 M

Valor base plarredondamento |

Calc.1a.quinzena

Evento | | 005 DESCONTO ATRASOS  |v]
Qe [T
Vaorunitario |

e

» Explicacéo:

(1) Cddigo: Informar o codigo do funcionario e pressionar TAB, mostrard 0 nome do funcionario.

(2) Mé&s/Ano: Informar o més e ano de competéncia.

(3) Evento: Selecionar o evento a ser utilizado.
Quantidade: Informar a quantidade de horas, dias, avos e etc.
Valor: Informar o valor do evento (se houver) Clicando no botdo atualizar, as informagdes serdo atualizadas na tela em
cima dos eventos.

» Para gravar os lancamentos na ficha mensal clique no disquete.
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Folha de Pagamento TECNOLOGIA EM SOFTWARE

3- Gerar langamentos na Ficha Mensal

v' Explicacdo: Essa rotina tem como fun¢éo gerar langcamentos adicionais na ficha dos funcionarios como, por exemplo:
Premiacao, Bonus, entre outros.

» Acesse: Folha de pagamento > Atualizacéo > Gera lancamento na ficha mensal:

0 17216.1.28/

jtfpme01 - 0000062.00 - Mozilla Firefox

/jtfpme01.exe?PROG=jotec

Arquivos Atualizacoes Consultas R.Mensais R.Anuais R.Cerenciais

Fechamento Quinzenal/Mensal
Gera lancamentos na ficha mensal
Ficha Financeira Mensal (
Ficha Financeira Anual [
Encerramento do Exercicio - 13° Sal. [
[
[

N-Calculo

U-F

0O-Calculo folha P-Folha

Q-Fecha quinz/mensal E-Férias

Calculo da Folha I-Ficha mensal L

Calculo de Adiantamento
Calculo de 13° Salario

S-Retorna sit. folha F-Sair

» Sera aberta a seguinte tela:

Gera langamentos na folha - JOTEC - - -

@ 172.16.1.28/cgi-bin/jtfpadsl .exe

ol <3

1 Periodo(mm/aaaa) I 11/2014 ]

Lancamento

001 S, To NoO! Gera mesmo que ja exista na ficha

002 SALARIO MATERNIDADE
003 PRO — LABORE
004 SALARIO COMPLEMENTO

00

Recolhimento assistencial

Participac&o nos lucros [2014

Considera funcionario afastado

[ I Evento [004 Qtde. [1,00 Valor [200,00

00

fFuncionério Dept/Setor/Segdo
Inicial | ] Inicial [000/000/000
Final [99999 | Final |999/999/999
Faixa salarial [Data admissao
Inicial | Inicial |0,00 Inicial |
Final |zzz Final |999.999.999,99 Final |31/12/2999

» Explicacéo:

(1) Informar o periodo a ser considerado (mm/aaaa).

(2) Selecionar o evento a ser utilizado, a quantidade e o valor do evento se houver.

(3) Selecionar o tipo de salario e o processamento. Para considerar todos deixar marcado todos.

(4) Informar o funcionario inicial e final, o departamento inicial e final. Para considerar todos deixar como esta.
(5) Podera gerar os langcamentos filtrando por sindicato, faixa salarial e/ou data de admisséo.

(6) Flags:

4]

]
]
]

Gera mesmo que ja exista na ficha: Selecionada esta opcao ird gerar o lancamento mesmo que ja o mesmo langamento na ficha
financeira mensal a ser atualizada.

Recolhimento assistencial: Selecionada esta opgéo seréo considerados somente os funcionarios que estdo marcados para
contribuicao assistencial.

Participagdo nos lucros: Selecionada esta opgao sera considerado o langamento a gerar como evento de participacao nos lucros
(Alt+F1 para ajuda).

Considera funcionério afastado: Selecionada esta opcéo seréo considerados os funcionérios afastados para gerar o langamento na
ficha (ex.: licenga maternidade).

» Clique em OK para efetuar o procedimento. Repita o processo para cada evento a ser gerado.
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Folha de Pagamento TECNOLOGIA EM SOFTWARE

4- Calculo da Folha

v’ Atencéo: Para o correto calculo da folha de pagamento é necessario que a data do computador esteja dentro do
més de competéncia. Antes de realizar o fechamento da folha verifique se houve calculo de férias ou rescisao.

» Acesse: Folha de Pagamento > Atualizagdes > Calculo da Folha:

Arquivos Atualizagoes Consultas R.Mensais L-GUETS R.Gerenciais Folha

Fechamento Quinzenal/Mensal
Gera langamentos na ficha mensal
Ficha Financeira Mensal [
Ficha Financeira Anual [
Encerramento do Exercicio - 13° Sal. [
[
[

N-Calculo

U-Funciondrios

O-Calculo folha P-Folha

Q-Fecha quinz/mensal E-Férias

Calculo da Folha I-Ficha mensal L-Rescisdo

Calculo de Adiantamento

S-Retorna sit. folha F-Sair

Calculo de 13° Salario

» Sera aberta a seguinte tela:

Periodo(mmvaaaa) [[11/2014

Tabela de incidéncias |09/2014 I

©  Mensalistas

(e

12 Quinzena
' Semanalistas
o oPL

Depto/Setor/Secao

Inicial |000/000/000

Final I999/999/999

p/Calculo Individual

Funcionario I

I Valor base p/arredondamento I ﬂ n

[ (] i ios ja ¥J' considera 30 dias para funcionarios admitidos no més

1 Imprimir

Linhas por pagina |055

» Explicacéo:

Para realizar o calculo para todos os funcionarios de uma Gnica vez, basta clicar em OK. Apés realizar o calculo entrar na Ficha
Mensal, para verificar os calculos.

(1) O sistema trara automaticamente o periodo e a tabela de incidéncias atuais.
(2) Podera selecionar a abrangéncia para o calculo (Mensalistas, 12 Quinzena, Semanalistas ou Participagdo nos lucros).
(3) Podera realizar o calculo por departamento.
(4) Podera também realizar o calculo individual por funcionério.
(5) Neste campo podera ser informado o valo base para arredondamento do salério liquido, para evitar valor quebrado.
(6) Flags:

M Marcar esta flag para que sejam recalculados os funcionarios ja calculados.

M Marcar esta flag para que sejam considerados 30 dias e néo 31 para funcionarios admitidos no més (P/ Mensalistas).
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Folha de Pagamento TECNOLOGIA EM SOFTWARE

(. Obs.: Feito este procedimento, realizar a emissdo da folha para conferéncia (R.Mensais / Folha) se o célculo da
folha ndo estiver correto, v em Atualizacfes / Retorna Situacdo da Folha/Adiant., assim ira retornar a situacéo
anterior ao célculo de todos os funcionarios.

Ap0s ter retornado a situacdo da folha, ir no Menu/Ficha Mensal fazer os devidos acertos, e pedir o calculo
novamente, através do botdo calcular folha que se encontra no lado direito da tela. Ira realizar somente o célculo
do funcionério que se encontra na tela. Caso ainda verifique mais algum erro clique na op¢éo retornar situacgéo
folha/adiant. que se encontra a acima da tela, e solicite o calculo novamente.

J
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