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< Explicacdo: Cadastro dos clientes e suas informacdes, que serdo utilizados tanto no médulo Contas a Receber

guanto nos demais modulos.

v’ Para acessar a tela “Cadastro de Clientes”, acesse o médulo
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v Em seguida acesse: Arquivo > Cliente.
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v' Cadastre o cliente conforme a ilustragdo abaixo, preenchendo os campos: Nome (1) (Razdo Social), Fantasia
(2), Endereco (3) completo e CNPJ e Inscricdo Estadual (4), que sdo os campos obrigatorios. Nessa tela podera
também selecionar as categorias, ramo de atividade e regido, jA cadastradas anteriormente. Podera também
relacionar transportadora, vendedor, local de cobranca, e cadastrar os enderegos de entrega e contatos do
cliente. Clique no disquete para incluir.
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| E-Enderegos de cobranca/entrega | _C-Contatos | D-Dados para débito automdtico | S-Suframa | V-Vendedores | F- e pagamento | _A-Cartdes de crédito | _M-Mensagem 2 |
| B-Caracteristicas | _R-Ri Avel resa | _G-Caracterfsticas do cliente |
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v" OBS: Os outros campos do cadastro do cliente serdo abordados em outros manuais de acordo com a rotina a ser
executada..

Para maiores informagoes
consulte o:

" Suporte Eletronico.
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