Contas a Receber

TLATEL:

TECNOLOGIA EM SOFTWARE

Suporte Eletrénico

BAIXA MANUAL DE DUPLICATA

CRATPMNDP

< Explicacdo: Possibilita as baixas das duplicatas manualmente quando nédo sao utilizadas as opcdes de
baixa pelo modulo Bancos ou arquivo de retorno. Obs.: O usuario deve possuir o cartido de seguranca.
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Contas a Receber

1. Baixaem lote

» Clique na opc¢éo: Baixa em lote

TLATEL:

TECNOLOGIA EM SOFTWARE

@ Movimentagio de duplicatas - JOTEC - jtcrae05 - 0000071.00 - Mozilla Firefox

| S 17216.1.176/cgi-bin/jtcracls,exe

L7#4 (3 <]

>
~{a
Baixa em lote| Baixa rapida | e 5
Duplicata| | Cheque-pré
Cliente [ [ )
Vencimento :] Pagamento :]
Data movimentagdo :] Local de cobranca [ ][ ]
valor ] N* Banco | ]

Valor recebido [ ] Necheque| |
Valor desconto [ ] Obsenvacao [ ]

Vl.devolvido | ]

> Informe: (1) Local de cobranca, (2) Data de vencimento e clique no botéo (3) Carga. Sera gerada uma relacéo
de duplicatas no campo abaixo. Informe a (4) Data de pagamento clique no botdo (5) Seleciona todas e depois
em (6) Confirma baixa, as duplicatas da relagéo serdo baixadas.

Carga lConﬁm\. baixa [ Seleciona todas ]

Local de cobranca Data de vencto.

Inicial (341 |
Final [341 |

Inicial (03/07/2014 |5
Final (03072014 | 7%

Duplicata | | [Data pagamento (17/07/2014 n valor | ‘\
Vi.taxa adm. | ~ |%Taxa administrativa | ] r juros ativos \7'—1
% Juros ativos | Valor juros mora | | % Juros de mora | |
Valor correc3o monetaria | | % Corr. monetaria | Total baixado {#13.00 Atusliza
Duplicata N°® banco Fornecedor Vencimento Valor pendente Data pagame: Valor pago Cliente
002722-111 000001 03/07/2014 309,50 17/07/2014 309,50 CLIENTE NUMERO 1
002723-111 000001 03/07/2014 309,50 17/07/2014 309.50 CLIENTE NUMERO 1

Obs.: Caso precise informar alguma particularidade em alguma das duplicatas, como juros ou taxa
administrativa, basta dar um duplo clique sobre a duplicata e depois clicar no botdo atualiza antes de confirmar
a baixa.

&9 www.jotec.com.br
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TLATEL:

Contas a Receber TECNOLOGIA EM SOFTWARE

Suporte Eletrénicc

2. Baixaréapida

» Cligue na opgdo: Baixa rapida

@ Movimentagio de duplicatas - JOTEC - jtcrae05 - 0000071.00 - Mozilla Firefox > &
. -

Baixa em lote e &

Duplicata (] Cheque-pré

W 172161.176/ cgi-bin/jtcraeds. exe

=
-~ i~

Cliente [ [ ]
Vencimento [: FPagamento :]
Data movimentacio :] Local de cobranca [ ][ ] |
Valor[ ] M® Banco [ ]
Valor recebido [ ] M= cheque :]
Valor desconto [ ] Observacio [ ]
1. devolvido | ]

» Informe: A (1) Duplicata dé um TAB, informe a (2) Posi¢éo do seu cartdo de seguranca e confirme a baixa.
Clique na seta para voltar.

@ Baixa rapida - JOTEC - jtcrae05S_5.html - Mozilla Firefox

)
L)

— e = —_— —— —
A 172.16.1.176/<gi-bin/jtcraeds. exe
Duplicata |002742-1/1 I

Cliente 000264 NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAO
Emissao 17/07/2014
Vencimento 17/07/2014

@ SENHA - JOTEC - jtcrae05_4.html - Mozilla Firefox

|| &P 17216.1.176/cgi-bin/jtcraeds, exe7CO07=CARREGAD&CI99=P

Valor 88,84 |
Digite o nr.da posicao 05
‘ do seu cartdo de seguranca 1
‘ fioes |
@ www. jotec.com.br
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TLATEL:

Contas a Receber TECNOLOGIA EM SOFTWARE

Suporte Eletrénico

3. Baixa total

» Informe a (1) Duplicata (ou dé um duplo clique no campo para pesquisar) e clique no (2) Bindculo. Depois
informe a (3) Data de movimentac&o, o (4) Valor da movimentagéo e clique em (5) Baixa total. Informe a
posicao do cartdo de seguranca e confirme a baixa.

ELY - JeE)
IWIW@IWIMIMIMM!WIMIMI
Duplicata [002743-1/1 | Cheque-pré Pendente
' Cliente (000264  |(NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAO )
Vencimento [17/07/2014 | Pagamento| |
Data movimentac3o [17/07/2014 2] Local de cobranca {341 J[BANCO ITAU )|
Valor (38,84 Y N* Banco | )|
Valor recebido | ) N*cheque |
Valor desconto | ] Observacdo | ]
Vl.devolvido | ]
Valtaxa adm. | ) Conta de rateio [ )( ]
val.multa | ) Céd.agéncia| |
Juros ativos | ] Depésito
Juros de mora | ] CédBanco |
Corr. monetaria | ] Conta corrente | )
IRRF | ] INSS | ]
csLL [ ] PIS| ]
Valor movimento (88.84 ) | COFINS [ )
["] utiliza conta corrente do cliente
» Aduplicata serd baixada e sera gerada uma ocorréncia de baixa total (BXTO).
Dt. ocorrénciz N° ocorrénia Tipo Valor Nr. chegue Dt. deposito Bco Agencia C. corrente
17/07/2014 24131 BXTO 88,84 17/07/2014
@ www.jotec.com.br
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Contas a Receber

TLATEL:

TECNOLOGIA EM SOFTWARE

Suporte Eletrénico
4. Baixa parcial

>

Informe a (1) Duplicata (ou dé um duplo clique no campo para pesquisar) e clique no (2) Binoculo. Depois

informe a (3) Data de movimentacao, o (4) Valor parcial da movimentagéo e clique em (5) Baixa parcial.
Informe a posicéo do cartdo de seguranga e confirme a baixa.

| Baixa em lote | Baixa em cartério | Baixa total
.}uplicata [002743-1/1 1] Cheque-pré Pendente
Cliente (000264 J[NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAO ]

Vencimento |17/07/2014

)

29| Data movimentagdo [17/07/2014
Valor |88,84

Valor recebido |

Valor desconto |

Vl.devolvido |

Valtaxa adm. |

Val.multa

Juros ativos |

Juros de mora [

Corr. monetdria |

IRRF |

csLL |

|
)
)
]
]
|
|
|
|
|
|

1)

nvmor movimento (50,00
| Utiliza conta corrente do cliente

Pagamento[

Local de cobranga (341

J(BANCO ITAU )

N° Banco |

N- cheque |

Observacio |

Conta de rateio [
C6d. agéncia |
Depésito |
Cdd.Banco |
Conta corrente |
INSS |

PIs [

COFINS |

Obs.: Caso a seja informado um
valor a menor que o valor da
duplicata e seja clicado na opcao
baixa total o sistema entendera que
] foi concedido um desconto na

baixa, da mesma forma se for
informado um valor a maior o
sistema entendera que foi aplicado
valor de multa.

» A duplicata ficard com o status: Recebida Parcialmente e sera gerada uma ocorréncia de baixa parcial (BXPA).

| Baixa em lote | Baixa em cartdrio | Baixa total | Baixa parcial | Chegue-pré | Protesto | Develucio | Devolucio parcial | Estorno | Baixa rapida |

Duplicata |002743-1/1

Cheque-pré

I Recebida Parcialmente I

] Wiliza conta corrente do cliente

Cliente (000264 1[MF-E EMITIDA EM AMBIEMTE DE HOMOLOGACAD 1
vencimento Pagamento )
Data movimentagio | ] Local de cobranca (241 J[BAMCO ITAU ]
Valor 58,84 ] M= Banco | ]
“alor recebido [ED.DD ] M= cheque [:]
Valor desconto [ ] Observacio [ ]
Vi.devolvido | )|
val.taxa adm. | ] Conta de rateio [ [ ]
\fal,multa[ ] Cod. agéncia[:]
Juros ativos | ] Depdsito [:]
Juros de mora[ ] Cdéd.Banco [:]
Corr. monetaria [ ] Conta corrente [ ]
IRRF [ )| INSS [ 1
CSLL [ ] PIS [ ]
Valor movimento [ ] OOFINS[ ]

Valor N
50,00

Dt. ocorréncie N® ocorrénia

17072014 24132

Tipo
BXPA

Dit. depdsito Boco C. corrente

17072014

r. cheque

Agencia

You
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TLATEL:

Contas a Receber TECNOLOGIA EM SOFTWARE

Suporte Eletrénic

5. Baixa com cheque

» Informe a (1) Duplicata (ou dé um duplo clique no campo para pesquisar) e clique no (2) Bindculo. Depois
informe a (3) Data de movimentacao, o (4) Valor da movimentacéo os (5) Dados do cheque e clique em (6)
Cheque-pré. Informe a posicéo do cartdo de seguranca e confirme a operagao.

l - OERIEE ]
| Baixa em lote | Baixa em cartério | Baixa total | Baixa parcialj Chegue-pré | 6 o | Devolucio | Devolucdo parcial | Estomno | Baixa rapida |

a‘.)uplicata [002743-1/1 7 Gheque-pré Pendente
Cliente (000264 J[NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAO )

Vencimento |17/07/2014 ]
B Data movimentac3o [17/07/2014 /]
Valor [88.84

Valor recebido |

Pagamento| |
|(BANCO ITAU

Local de cobranca (341

N Banco |
N* cheque (555666 |
Observacgio [NOME DO PORTADOR POR EXEMPLO

Valor desconto |

Juros ativos |

Juros de mora |

Vi.devolvido |
Valtaxa adm. [ Conta de rateio | I J
Val.muita | Cd6d. agéncia [2222 |

Depésito (30/07/2014 |

Céd.Banco [237 ]

Corr. monetaria | Conta corrente (55588999

J
)
J
l
)
)
1
s
)
]
|
]

IRRF | INSS [0.00 )

CcsSLL | PIS | )

n\/alor movimento (88,84 | COFINS | ]
"] Utiliza conta corrente do cliente

» Sera marcada a flag: Cheque-pré e sera gerada a ocorréncia de cheque (CHEQ) com os dados do cheque e data
de deposito. O status da duplicata ficard como pendente até que seja efetuado o depoésito do cheque. Nos
relatérios a duplicata aparecera com um (*) asterisco para indicar o cheque.

Lo <o (2 =1

| Baixa em lote | Baixa em cartdrio | Baixa total | Baixa parcial | Chegue-pré | Protesto | Devolucio | Devolucio parcial | Estorno | Baixa rapida |

Duplicata |002743-1M1 I Cheqgue-pré I I Pendente I

Cliente (000264 1[MF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAD ]

Yencimento Pagamento [:]
Data movimentacio :] Local de cobranca [34‘1 ][B,'—‘-.I‘-JGO ITAL ]
Valor (28,84 M= Banco | )
walor recebido | M® cheque
Walor desconto [ Observagio [NMOME DO PORTADOR POR EXEMPLO ]

Vi.devolvido [

Wal taxa adm. |

val.multa [

Conta de rateio |

I J

Cod. agéncia 2222

A AL A L A A AL L A AL L )

Juros ativos [ Ciepdsito
Juros de mora[ Cdéd.Banco
Corr. monetdria [ Conta corrente (555828999 )
IRRF [ IMNSS | ]
CSLL [ PIs | ]
Valor movimento | COFINS | ]

"] Wtiliza conta corrente do cliente

e
Dt. ocorrénciz N® ocorrénia Tipo Valor Mr. cheque Dit. deposito Bco

17072014 24136 CHEQ 88,84 555666 3000712014 237 2222

C. corrente

55588999

Agencia

@ www.jotec.com.br
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Contas a Receber

TLATEL:

TECNOLOGIA EM SOFTWARE

Suporte Eletrénico

6. Baixaem cartorio

» Informe a (1) Duplicata (ou dé um duplo clique no campo para pesquisar) e clique no (2) Bindculo. Depois
informe a (3) Data de movimentacao, o (4) Valor da movimentacao e clique em (5) Baixa em cartorio. Informe
a posicdo do cartdo de seguranga e confirme a baixa.

: EC) . HaE)
| Baixa em lote Baixa total | Baixa parcial | Cheque-pré | Protesto | Devolucdo | Devolucdo parcial | Estorno | Baixa rapida |
Duplicata Cheque-pré
Cliente (000254 TINE-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAO ]
17/07/2014 Pagamento :]
Data movimentac3o (17/07/2014 Local de cobranca (341 J[BANCO ITAU )
Valor 88,84 ) N*® Banco [ )
Valor recebido [ ) N°cheque| |
Valor desconto | ) Observagio | )
Vl.devolvido | )
Valtaxa adm. [ ] Conta de rateio [ [ ]
Val.multa ] céd.agéncia )
Juros ativos | ) Depésito |
Juros de mora ) CédBanco| |
Corr. monetaria [ ] Conta corrente [ )
IRRF | ) INSS [ )
CSLL | ] PIS [ ]
Valor movimento (88,84 COFINS [ ]
n T Uliliza conta corrente do cliente

» Seré gerada uma ocorréncia de baixa em cartério (BXCT) conforme abaixo:

Relacdo de ocorréncias
Dt. ocorrénciz N° ocorrénia Tipo
17/07/2014 24144 BXCT

Valor Nr. cheque Dt. depdsito Bco Agencia C. corrente
88,84 18/0772014

www.youtube.com/jotecsistemaweb
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Contas a Receber

TLATEL:

TECNOLOGIA EM SOFTWARE

Suporte Eletrénico

7. Protesto

>

Informe a (1) Duplicata (ou dé um duplo clique no campo para pesquisar) e clique no (2) Binoculo. Depois

informe a (3) Data de movimentacao, o (4) Valor da movimentacéo e clique em (5) Protesto. Informe a posi¢ao

do cartdo de seguranca e confirme o protesto.

| Baixa em lote | Baixa em cantdrio | Baixa total |

@ =1

‘lnmmmmsmmlwml

™1 Utiliza conta corrente do cliente

Duplicata [002743-1/1 ) Cheque-pré Pendente
Cliente (000264 J[NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAO )
Vencimento [18/07/2014 | Pagamento |
Data movimentac3o (18/07/2014 ‘ Local de cobranca (341 J(BANCO ITAU ]
Valeroe o ) N* Banco | A ]
Valor recebido | ) N* cheque |
Valor desconto | J Observac3o [
Vi.devolvido [ ]
Val.taxa adm. ) Conta de rateio [ 1|
Vval.multa | ) céd.agéncia| |
Juros ativos | ] Depésito| |
Juros de mora | ) cédBanco| |
Corr. monetaria | ) Conta corrente |
IRRF | J INSS | )
cSLL | | PIS[ )
Valor movimento (88,84 ‘; COFINS | J

» Aduplicata ficard com o status Em protesto e seré gerada a ocorréncia de protesto (PROT).

[Daa o>

| Baixa em lote | Baixa em cartério | Baixa total | Baixa parcial | Chegue-pré | Protesto | Devolucdo | Devolucio parcial | Estorno | Baixa rapida |

Duplicata [002743-11

I Em protesto I

Cheque-pré

Cliente (000264

] [H F-E EMITIDA EM AMBIEMTE DE HOMOLOGACAD

Vencimento [18/07/2014
Data movimentacio :]

Valor desconto

Vi.devolvido

Val.taxa adm.

Val.multa

Juros de mora

Corr. monetaria

S NS L W W W N W S W -

(
(
(
(
(
Juros ativos [
(
(
(
(
(

Valor movimento

[~ utiliza conta corrente do cliente

Pasamenta [

Local de cobranca (341 |[BANCOD AU

MN® Banco [

S

Observagio |

Conta de rateio [

Céa agsncia
Dspésia [
Coamanco ]

Conta corrente

(

IMSs | ]
(
(

COFINS

Valor

Dt. ocorrénciz N® ocorrénia

Tipo

18/07/2014 24147 PROT

Hr. cheque

Dt. deposito Bco

18/07/2014

Agencia

C. corrente

You

ot www.youtube.com/jotecsistemaweb
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TLATEL:

Contas a Receber TECNOLOGIA EM SOFTWARE

Suporte Eletrénicc

8. Devolucéo

» Informe a (1) Duplicata (ou dé um duplo clique no campo para pesquisar) e clique no (2) Bindculo. Depois
informe a (3) Data de movimentacao, o (4) Valor da movimentacéo e clique em (5) Devoluc&o. Informe a
posicéo do cartdo de seguranca e confirme a devolugéo.

[T#a

| Baixa em lote | Baixa em cantdrio | Baixa total | E

1 Duplicata [002743-1/1 ) Cheque-pré Pendente
Cliente (000264 J[NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAO )
Vencimento (18/07/2014 | Pagamento[ |
Data movimentac3o (18/07/2014 ] Local de cobranca (341 |[BANCO ITAU )
Valor (55,08 ) N* Banco |
Valor recebido [ ) N* cheque |
Valor desconto [ ) Observacio | - |
Vl.devolvido | )
Val.taxa adm. ) Conta de rateio [ || ]
val.muita [ ) Céd.agéncia| |
Juros ativos | ] Depésito| |
Juros de mora [ ) Ccéd.Banco | )
Corr. monetaria | ) Conta corrente |
IRRF | ) INSS | J
CSLL [ | PIS | ]
Valor movimento (88,84 ] COFINS | )
|| Utiliza conta corrente do cliente

» Aduplicata ficard com status Devolvida e serd gerada a ocorréncia de devolugdo (DEVL).

NE . R |

| Baixa em lote | Baixa em cartdrio | Baixa total | Baixa parcial | Chegue-pré | Protesto | Devolucio | Devolucio parcial | Estorno | Baixa rapida |

Duplicata |002743-1/1 Cheque-pré I Devolwvida I

Cliente (000264 |(F-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAD ]
Wencimento Pagamento I:]
Data movimentacio :] Local de cobranca [34‘1 ][BANCO ITAL ]
Valor (38,84 ] M= Banco | ]
Valor recebido [ ] M® cheque I:]
Valor desconto | ] Dbservagio | ]
Vi.devolvido (28,84 ]
Valtaxa adm. [ ] Conta de rateio [ ][ ]
val.multa | ] Cad. agéncial:]
Juros ativos | ] Depésito| |
Juros de mora | ] CédBanco| |
Corr. monetaria [ ] Conta corrente [ ]
IRRF [ ] INSS | ]
CcsLL | ] PIS | ]
Valor movimento | ] COFINS | ]

[ uUtiliza conta corrente do cliente

Dt. ocorréncic N® ocorrénia Tipo Valor Nr. cheque Dt. depdsito Bco Agencia C. corrente

18072014 24150 DEVL 88,84 18072014

@ www.jotec.com.br
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Contas a Receber

TLATEL:

TECNOLOGIA EM SOFTWARE

Suporte Eletrénico

9. Devolucéo Parcial

» Informe a (1) Duplicata (ou dé um duplo clique no campo para pesquisar) e clique no (2) Bindculo. Depois
informe a (3) Data de movimentacao, o (4) Valor da movimentacéo e clique em (5) Devolugéo parcial. Informe
a posicdo do cartdo de seguranca e confirme a devolugdo.

[ 24 @2
| Baixa em lote | Baixa em cartério | Baixa total | Baixa parcial | Cheque-pré | Protesto | Devolucdo Qemluﬁ.o_namial S | Baixa rapida |
Duplicata W Cheque-pré Pendente
Cliente (0002564 J[NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAO )
Vencimento (18/07/2014 ) Pagamento| |
Data movimentac3o [WJ] Local de cobranca (341 J(BANCO ITAU )
Valor [58.04 ) N* Banco | )
Valor recebido | ) N°®cheque| |
Valor desconto | | Observacao | )
Vi.devolvido | ]
Val.taxa adm. [ ) Conta de rateio [ I ]
Val.multa | ] Céd.agéncia| |
Juros ativos | ) Depésito| |
Juros de mora | ) cédBanco| |
Corr. monetaria | ) Conta corrente |
IRRF | ) INSS | )
csLL [ | PIS )
Valor movimento (40,00 l] COFINS | )
|| Utiliza conta corrente do cliente

» Sera gerada uma ocorréncia de devolugdo parcial (DVPA), mas a duplicata continuard com status
pendente devido ao valor pendente.

N°® ocorrénia
24152

Dt. ocorréncie
18/07/2014

Tipo
DVPA

Valor Bco C. corrente

40,00

Dt. depdsito
12072014

Nr. cheque Agencia

Hﬁ; www.youtube.com/jotecsistemaweb
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Contas a Receber

10.

TLATEL:

TECNOLOGIA EM SOFTWARE

Estorno

Para realizar o estorno da ocorréncia da duplicata, selecione a Duplicata e va até o campo Rela¢édo de
ocorréncias, cligue na ocorréncia que deseja estornar, clique no botdo Estorno e confirme o estorno. Efetue o
estorno sempre das ocorréncias mais recentes para as mais antigas.

Dt. ocorréncic N® ocorrénia Tipo Valor Nr. cheque Dt. deposito Bco Agencia C. corrente
18/07/2014 24154 BXPA 50,00 18/07I2014
I 200072014 24155 BXTO 38,84 18/07/2014 I
[ Estorno ] [ Ajuds ]

» Para realizar o estorno do status da duplicata, caso ela ndo tenha ocorréncias, informe a Data da movimentacao
e cligue na parte superior da tela em Estorno.

N REE |

| Baixa em lote | Baixa em cartdrio | Baixa total | Baixa parcial | Cheque-pré | Protesto | Devolucio | Devolucio parcial Baixa rapida |

Duplicata |002743-111 Cheque-pré Pendente
Cliente (000264 J[NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAQ ]

Vencimento [12/07/2014
| Data movimentacao [18/07/2014 I

Pagamerto [ |

Valor 28,84

Walor recebido

[
‘u’alordesconto[
L

Local de cobranga [341 |[BANCO ITAU ]
] M® Banco [ ]
) weneae
] Observacio | ]
S

You

ot www.youtube.com/jotecsistemaweb

Para maiores informagoes
consulte o:

@ Suporte Eletronico.

@ WwWw.jotec.com.br
By (1) 2123-6060 / 6047
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