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1.1 — Categorias

» Acesse: Contas a Receber > Arquivo > Categorias:

o =

Contas a Receber Contas a Pagar

= -
Bancos Centro de Custo

Compras Emlesh- R .

13 =] —w
Faturamento Telemarketing

Arquivo Atualizacdo Consulta Relatério

Empresa

Categoria

Cargo

Regiao

Ramo de atividade

Cliente

Enderecos de cobranca e entrega
Vendedores

Comissado

Contrato de vendedores
Local pagto/cobr.
Centro de custos
Moedas

Duplicatas

Conta corranta vandador

Fluxo de Caixa

Estoque

&1 5/07 /2014 111=

Menu Geral

@ E-Commerce

% Clientes

. Representantes

@ Gerenciamento

GCerador

Contas a Receber

E-Cliente I- Sit.fi

L-Local de cobranga N-Pend.diaria

P-Duplicata X-Extrato cliente

D-Atualiza dupl. M-Maziores clientes

(
(
(
[ V-Dupls.p/valor
{
(

( J
( ]
( ]
[ B-Cobr.bancaria ]
[ ]
( ]

S-Boleto F-Sair
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Contas a Receber TECNOLOGIA EM SOFTWARE

» Cadastre a categoria conforme a ilustracdo abaixo, preenchendo os campos: (1) Cédigo, (2)
Descricao e o (3) Tipo, que indica se a categoria ird aparecer em todas as quatro op¢des de categorias
ou somente em alguma delas em especifico. O campo de observacao é opcional. Clique no disquete
para incluir.

OsaHPE @2 =1

cégige (o
lD.saiqio SINDUSTRIA )] u

q @ Todas () Categoris 1 | ' Categoria2 ' ' Categoris 2 ' Categoria <

’ Observacao

1.2 — Cargo

> Acesse: Contas a Receber > Arquivo > Cargo (Serdo relacionados aos contatos do cliente).

Arquivo Atualizacio Consulta ORI sl Contas a Receber

Empresa
Cateaqoria

E-Cliente I- Sit.financeira

Cargo [
Regido [
Ramo de atividade (
(
(
(

L-Local de cobranca N-Pend.diaria

Cliente

Enderecos de cobranca e entrega
Vendedores

Comissdo

B-Cobr.bancaria V/-Dupls.p/valor

D-Atualiza dupl. M-Maiores clientes

] [
J [
P-Duplicata ] | X-Extrato cliente
] [
] [
] |

D 1 S B S ) L | LS B G

S-Boleto

Contrato de vendedores
Local pagto/cobr.

Centro de custos
Moedas

Duplicatas

Conta corrente vendedor

» Cadastre o cargo conforme a ilustracdo abaixo, preenchendo os campos: (1) Cédigo e a (2) Descricao
conforme a ilustragéo abaixo. O campo de observacéo é opcional. Clique no disquete para incluir.

1 e
| Descricio  |GERENTE 2
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1.3 — Regido

» Acesse: Contas a Receber > Arquivo > Regiéo:

Arquivo Atualizacao Consulta Relatério GCerador Con taS a Re Ce be r

Empresa
Categoria

Vendedores

Comissao

Contrato de vendedores
Local pagto/cobr.

Centro de custos
Moedas

Duplicatas

Conta corrente vendedor

D-Atualiza dupl. M-Maicres clientes

Cargo [ E-Cliente ] [ I- Sit.financeira ]
Regiao [ L-localdecobranga | | N-Pend.diaria ]
Ramo de atividade - -
: [ P-Duplicata ] [ X-Extrato cliente ]
Cliente
Enderecos de cobranca e entrega ( B-Cobr.bancaria ] [ V-Dupls.p/valor ]
[ [ J
{ J | J

S-Boleto F-Sair

» Cadastre a regido conforme a ilustracdo abaixo, preenchendo os campos: (1) Regido, (2) Descricao,
(3) Dias possiveis de entrega e clique no disquete para incluir.

DeaaDEHZIEA0

NORTE

Dias possiveis de entrega l

Domlnoo s.pund.-fdu T-p-hlm Ouana-hlm Oulnb-hlru m sibodo I

>

S a—
J

1.3 — Ramo de atividade

» Acesse: Contas a receber > Arquivo > Ramo de atividade:

Arquivo Atualizacao Consulta Relatério Gerador Contas a Receber!

Empresa
Categoria
cias [ E-Cliente . I- Sit.fi a |
Regido [ L-Local de cobranca ] [ N-Pend.diaria ]
R§|1‘o de atividade [ Sy ] [ S e ]
Cliente
Enderecos de cobranca e entrega [ B-Cobr.bancaria JON V-Dupls.p/valor J
Vendedores [ D-Atualiza dupl. ] [ M-Maiores clientes ]
Comissdo
Contrato de vendedores [ SzBoleto ] | F=Sais )
Local pagto/cobr.
Centro de custos
Moedas
Duplicatas
Conta corrente vendedor
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» Cadastre o ramo de atividade conforme a ilustracdo abaixo, preenchendo os campos: (1) Codigo, (2)
Descricao e clique no disquete para incluir.

[ #a =32 2 =1

codi FAR

u Descricao [FARMACEUTICA ]

1.4 — Cliente

» Acesse: Contas a Receber > Arquivo > Cliente:

Arquivo Atualizacdo Consulta Relatério GCerador Con tas a Rece be r

Empresa
Categoria

Cargo

Regido

Ramo de atividade

E-Cliente I- Sit.financeira

L-Local de cobranca MN-Pend.diaria

B-Duplicata

B-Cobr.bancaria -Dupls.p/valar

recos de cobranca e entrega
Vendedores
Comissdo
Contrato de vendedores

D-Atualiza dupl. M-Maziares clientes

[
[
[ X-Extrato cliente
[
[
[

5-Boleto F-Sair

» Cadastre o cliente conforme a ilustracdo abaixo, preenchendo os campos: (1) Nome (Razéo Social),
(2) Fantasia, (3) Endereco completo, e (4) CNPJ e Inscri¢do Estadual, que sdo os campos
obrigatorios. Nessa tela podera também selecionar as categorias, ramo de atividade e regido, ja
cadastradas anteriormente. Podera também relacionar transportadora, vendedor, local de cobranca, e
cadastrar os enderecos de entrega e contatos do cliente. Clique no disquete para incluir.

D#lE2 023

| E-Enderecos de cobrancalentrega | D-Dados pars débito sutomético | S-Sukems | V- | E:Forms de psgamento | ACartdes de oédito | hi-Menssgem2 |
| ECorsdteristices | I
A |
Cédigo 000001 | Nome [CLIENTE NUMERO 1 ) [Eantasia [cuiE 1 )] Tipo de pessoa
[cer 01210200 | Endereo(AV PAULISTA ) Nomero (2444 )| () Fisics © Juridi
Comglemento | ) Baino [CERQUEIRA CESAR ) Cidsde (S0 PAULO | Estado ] Consumicor fins! 7] EPP
~ — [7] Néo contibuinte [7] SIMP
Pais 1058 ](an-l J Praca de pagsmento ] I"| inativo . -
Fone Fax E-mail ( ]
CPF/CNPJ. (0000011222299 Insc. Estadusl Céd Municipio IBGE CédMunicpioGIA[ |
CCM. =1 Grau 0e 50 ] N de fundiondrios Local de cobrange
[Cauqoﬁa1 Categoris2 [ || Categoria 3 [ws] Categoria 4 )

[
Conta contabil [ CNAE fiscal Ramo de stividade [FAR [+ Conts de rateio

Transportsdon | | Redespacno | C5d Fomecedor ‘ Cédigo de bamas

g owsww () viomswms () [ opmems

e Obs.: Os outros campos do cadastro do cliente serdo abordados em outros manuais de acordo com a
rotina a ser executada.

S
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2.1 — Vendedores

> Acesse: Contas a Receber > Arquivo > Vendedor:

-

Contas a Receber

Arquivo Atualizacdo Consulta Relatério Gerador
Empresa
Categoria - - -
Cargo [ E-Cliente ] [ I- Sit.financeira ]
Regido [ Llocaldecobranga | | N-Pend.diaria |
Ramo de atividade - -

B [ P-Duplicata ] [ X-Extrato cliente ]
Cliente
Enderecos de cobranca e entreqa | BCobrbancaria | | v-Duplspivalor |
Vendedores [ D-Atualiza dupl. ] [ M-Maiores clientes ]
Comigsao
Contrato de vendedores L Schlolaty J Sai ]

Local pagto/cobr.
Centro de custos
Moedas
Duplicatas

Conta corrente vendedor

» O (1) Codigo seréa sugerido automaticamente pelo sistema ao salvar, informe apenas o (2) Nome do
vendedor e clique no disquete para incluir. Os outros campos sdo opcionais e apenas informativos e
alguns deverdo ser preenchidos apenas se as rotinas relacionadas a eles forem ser utilizadas.

DaalH|? 25

| Acumuladores | Meta |

1 Cédigo . Nome (VENDEDOR 001
cee [———"1 Enderego ( J
Bairo (]  ciade ( I ()
Fone [ | Fax § J
CNPJ/CPF ( | E-mail ( )
Gerente ( | Regido [ J

Commbo [ Senhs L) ) imtamet [ inativo
e R O
Ostsdocadasro [ | Datadaultimavencs [ | Senha intemet | [ Gera senns |

Observacio
Préx.cdd.disponivel
05008
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2.2 — Comissoes

» Acesse: Contas a receber > Arquivo > Comisséo:

++ Obijetivo: O cadastro de comissao tem como objetivo ser relacionado ao contrato do vendedor.

Arquivo Atualizacdo Consulta Relatério Gerador Con taS a Rece be r

Empresa
Categoria
Cargo

E-Clients I- Sit.financeira

( J J
Regido [ L-Local de cobranga ] [ N-Pend.diaria J
Ramo de atividade - -

3 [ P-Duplicata ] [ X-Extrato cliente ]

Cliente
Enderecos de cobranca e entrega [ B-Cobrbancaria | [ v-Duplspfvalor |
Vendedores [ D-Atualiza dupl, ] [ M-Maiores clientes ]
Comissao

[ S-Boleto ] [ F-Sair ]

Contrato de vendedores

Local pagto/cobr.

Centro de custos
Moedas

Duplicatas

Conta corrente vendedor

» Cadastre a comissdo conforme a ilustracdo abaixo, preenchendo os campos: (1) Codigo, (2)
Descricdo, (3) Més de inicio, (4) %Comisséo, (5) Repeticdo (Quantidade de vezes que a comissao
sera aplicada), o (6) Tipo de periodo e clique em (7) Atualiza. A flag: Teto base comissdo tem como
fungéo nédo permitir que a base ultrapasse o valor de comisséo do contrato do vendedor. Clique no
disquete para incluir.

L= 2 =1

Cédigo _foo1 |
’ Descricao [COMISSAC 001 ]]
~— Tipo de comissao

Tp Més Repeticdao %Comissao t Tipo de periodo
01 07 005 010,00 1 @ Menssl O Quimestral
() Bimestral ) Semestral

) Trimestral ) Anual

) Quadrimestral ' Biénio
< | m >

Repetic3o (005 Atualize
| Teto base comissio
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2.3 — Contrato de Vendedores

> Acesse: Contas a Receber > Arquivo > Contrato de Vendedores:

Gerador

Contas a Receber

Arquivo Atualizacao Consulta Relatério
o i

Empresa
Categoria

Comissao

Contrato de vendedores S-Boleto

F-Sair

E-Cliente I- Sit.financeira

Cargo
Regido [ tlocaldecobranca | | N-Pend.diaria |
Ramo de atividade . .

f [ P-Duplicata ] [ X-Extrato cliente ]
Cliente
Enderecos de cobranca e entrega [ B-Cobr.bancaria ] V-Dupls.p/valor ]
Vendedores [ D-Atualiza dupl. ] [ M-Maiores clientes ]

( J J

Local pagto/cobr.
Centro de custos
Moedas
Duplicatas

Conta corrente vendedor

» Cadastre o vendedor conforme a ilustracdo abaixo, preenchendo os campos: (1) Codigo do contrato,
(2) Cliente, (3) Titulo do contrato, (4) Data do contrato, (5) Data de validade do contrato, (6) Valor
do contrato, dé um duplo clique para selecionar o (7) Vendedor e a (8) Comissao ja cadastrados
anteriormente, depois clique no botéo (9) Atualiza e no disquete para incluir.

LDaio@B@as)

cédlgo (0000000105

Cliente 000780 NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAO

Titulo CONTRATO PRESTACADO DE SERVICO
a Dt. contrato  (16/07/2014 IE — Comissionamento

Data validade (16/12/2014 Vendedor Cod.comis.
00001 001
Histérico  (informe aqui os detalhes do contrato se |
necessario.
Incluso 18/07/2014 TECNICO
Alteracio
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3.1 — Local de Pagamento / Cobranca

» Acesse: Contas a Receber > Arquivo > Local pagto/cobr.:

« Explicacdo: Cadastrar os bancos que a empresa ird utilizar e também outros locais para o controle das
duplicatas.

Arquivo Atualizacao Consulta Relatorio CO” tas a Rece be r

Empresa

Categoria

Cargo

Regido

Ramo de atividade

Cliente

Enderecos de cobranca e entrega
Vendedores

Comissdo

Contrato de vendedores

E-Cliente I- Sitfinanceira

L-Local de cobranga N-Pend.diaria

P-Duplicata X-Extrate cliente

D-Atualiza dupl. M-Maiores clientes

J |
J |
J |
B-Cobrbancaria | [ w-Dupls.pivaler
J |
J |

5-Boleto F-Sair

Local pagto/cobr.

Centro de custos
Moedas

Duplicatas

Conta corrente vendedor

» Cadastre o local de cobranca conforme a ilustracdo abaixo, preenchendo os campos: (1) Caodigo, (2)
Descricédo e clique no disquete para incluir.

E . Rel=1 % | v K= |

1 Codigoe 341
[ escicio [BANCO ITAU
' Diss de floating (02 ) \
Conta Contébil [ )
Cédigo EAN [ J

» Os outros campos sdo opcionais e devem ser utilizados de acordo com a necessidade. Explicag&o:

= Dias de floating se refere a quantidade de dias que o local (banco) demora a efetuar a
compensacao.

= Conta contabil tem a funcdo de realizar a integracdo com a contabilidade.

= Cdbdigo EAN : Codigo utilizado para a importacao de pedidos de venda.

= Considera como cartao de crédito: Selecionado esta opcao, sera considerado o local como cartao
de crédito.
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3.2 — Moedas

> Acesse: Contas a Receber > Arquivo > Moedas:

Arquivo Atualizacao Consulta Relatério Gerador Con taS a Rece be r

Empresa

Categoria

Cargo

Regido

Ramo de atividade
Cliente

Enderecos de cobranca e entrega
Vendedores

Comissao

Contrato de vendedores
Local pagto/cobr.

Centro de custos
Moedas

Duplicatas

Conta corrente vendedor

E-Cliente I- Sit.financeira

L-Local de cobranca N-Pend.diaria

P-Duplicata X-Extrato cliente

D-Atualiza dupl. M-Maiores clientes

L JC JC )L )

J
]
J [
B-Cobr.bancaria I \-Dupls.p/valor
) [
] [

S-Boleto F-Sair

» Cadastre a moeda conforme a ilustracéo abaixo, preenchendo os campos: (1) Cddigo (Ex: DOLLAR,
EURO, IENE), (2) Data (Data da cotacéo), (3) Valor unitario (Valor da cotacdo da moeda no dia) e
clique no disquete para incluir.

L) ez 2 4
B

[ osts [16/07/2014
[ Valor unitério |2.2268000

3.3 — Feriados
» Acesse: Contas a Receber > Arquivo > Feriados:

Arquivo Atualizacao Consulta Relatoério Gerador Con tas a Rece ber

Empresa
Categoria

Enderecos de cobranca e entrega
Vendedores

Comissao

Contrato de vendedores
Local pagto/cobr.

Centro de custos

Moedas

Duplicatas

Conta comrente vendedor
Feriados

Tabulador de duplicatas
Dados cobranca magnética

D-Atualiza dupl. M-Maiores clientes

Cargo [ E-Cliente J 1- st ]
Regido [ L-Local de cobranga il N-Pend.diaria |
Ramo de atividade I B Erinli TOL S Pt ]
Cliente
[ B-Cobr. o, V-Dupls.p/valor ]
[ i J
( ] | J

S-Boleto F-Sair
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» Cadastre o feriado conforme a ilustracéo abaixo, preenchendo os campos: (1) Data do feriado, a (2)
Descricao do feriado e clique no disquete para incluir. A opcéo excluséo por periodo tem a fungéo de
excluir feriados de anos passados.

0 ea <ol

Eqlie =il |

l- ———— E— - -‘.
8-

!20".1 2014 I

e
u DescricSo ICONSCIENCIA NEGRA

e

Data
20/11/2014
25/12/2014

01/01/2015

Descricao
CONSCIENCIA NEGRA
NATAL

ANO NOVO

3.4 — Duplicatas

» Acesse: Contas a receber > Arquivo > Duplicatas:

Argquivo Atualizacdo Consulta Relatdrio GCerador

Contas a Receber

Empresa
Categoria

Cargo

Regiio

Ramoao de atividade

E-Cliente I- Sit.financeira

L-Local de cobranca N-Pend.diaria

P-Duplicata ¥-Extrate cliente

Cliente
Enderecos de cobranga e entrega

B-Cobr.bancaria W-Dupls.p/valor

D-Atualiza dupl, M-Maiores clientes

S-Boleto F-Sair

Contrato de vendedores
Local pagto/cobr.
Centro de custos
Moeda;

" (perguntas e sofucdes)

Conta corrente vendedor

» Cadastre a duplicata conforme a ilustragéo abaixo, preenchendo os campos: (1) Duplicata, (2)
Cliente, (3) Emissao, (4) Valor, (5) Vencimento, (6) Local de pagamento e clique no disquete para
incluir.

L) #4

| ClEEE

oupuem [DP EXEMPLO I Série [ ‘Pridatados
(Cctiente [000022 |[NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAO - SEM

- Crmme o omux
Valor (100,00
desconto (

S a—

Juros de mora | )
Valor monetéris [ IRRF [ )|
Valor taxa adm. | ) Bmp.uoomlsio(—) INSS | )
Valor multa | ) esii( | pis( Jeormns( )
Valor recebido [ ] Locsal pagamento [341 ](BAN"O ITAU retido [ ]
Moeds | | N*cheque| | N.F.inigsl Ffinal )
Valor moeda | | N* Banco |Desconto contratus! [ )
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