Contas a Pagar TECNOLOGIA EM SOFTWARE

ATUALIZACAO DE DUPLICATA

« Obijetivo: Atualizar as duplicatas manualmente quando n&o é utilizado o modulo Bancos ou arquivo
de cobranca magnética.

Baixa em lote
Pagto total

Pagto parcial
Cheque-pré
Protesto
Devolucgéao
Devolugéo Parcial
Estorno

ONoaR~wWNE

1. Baixaem lote

> Acesse: Contas a Pagar > Atualizagdo > Atualizacéo de duplicata e informe a posicao do seu cartdo
de seguranca:

| 14/08/2014 15:22:16 .
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Faturamento Telemarketing

Arquivo Atualizacao Consulta Relatorio Gerador CO” tas a Pa aar

Atualizacao de duplicata

Gera duplicatas

Exclusao duplicatas p/periodo
Exclusao de fornecedores
Zerar centro de custos
Exclusao movto auditoria
Geracao arq.pagto bancario
Condensa duplicatas
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Contas a Pagar TECNOLOGIA EM SOFTWARE

» Clique na opgéo: Baixa em lote

-a

@ Movimentagao de duplicatas - JOTEC - jtcpae05 - 0000047.00 - Mozilla Firefox (10

[ #a[3 4

& 172.16.1.176/ cgi-bin/jtcpaeds.exe

Baixa em lote
Duplicata [ | 1 Contade consumo [ Cheque-pré
Fornecedor [ J( )
Vencimento I_'—] Data pagamento If—,l
Data do movimento | J Local pagamento | Jf ]
Valor | ) N° Banco | J
Valor pago | ) N° cheque | ]

> Informe: (1) Local de cobranca, (2) Data de vencimento e clique no botdo (3) Carga. Seré gerada
uma relacdo de duplicatas no campo abaixo. Informe a (4) Data de pagamento clique no bot&o (5)
Seleciona todas e depois em (6) Confirma baixa, as duplicatas da relacdo seréo baixadas.

I Carga |l Confirma baixa |I Seleciona todas \ l
 Datadevencto.

~ Local de cobranga
Inicial (01/08/2014 Jinc

Inicial (237 )

Final237 | Final (31/12/2999 "=l
Duplicata | | | Datapagamento (14/08/2014 ) ( )
Valor juros passivo ( | % Juros passivo | | Valor juros mora | )
Valor correcdo monetaria L .} % Corr. monetaria | Valor SELIC L J
Valor IRRF ( | % IRRF (] Totalbaixado (7.110,08 l
% Juros de mora =) % SELIC ———
Duplicata N° banco Fornecedor Vencimento Valor pendente Data pagame Valor pago

13 000094 25/08/2014 2.000,00 14/08/2014 2.000,00

2/3 000094 25/09/2014 2.000,00 14/08/2014 2.000,00

313 000094 25/10/2014 3.110,08 14/08/2014 3.110,08

e Obs.: Caso precise informar alguma particularidade em alguma das duplicatas, como juros ou taxa
administrativa, basta dar um duplo clique sobre a duplicata e depois clicar no botdo atualiza antes de

confirmar a baixa. )
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Contas a Pagar TECNOLOGIA EM SOFTWARE

2. Pagto total

» Acesse: Contas a pagar > Atualizacio > Atualizagdo de duplicata e informe a posic¢ao do seu cartdo
de seguranca:

Arquivo Atualizacao Consulta Relatorio Gerador

Atualizacio de duplicata

Gera duplicatas

Exclusao duplicatas p/periodo

Exclusdo de fornecedores [ |

Zerar centro de custos ( ]

Exclusdao movto auditoria [ U-Dup.p/valor |
[ )
[ I

S-Fornecedor P-Pend.diaria

D-Duplicata N-Pend.periodo

Geracao arq.pagto bancario L-Atualiza dupl. M-Maiores fornec.

[
[
[ X-Extrato fornecedor
[
[

Condensa duplicatas

B-Pagto bancdrio F-Sair

» Informe a (1) Duplicata (Podera digitar diretamente o codigo da duplicata ou dar um duplo clique
no campo para pesquisar), e clique no (2) Bindculo para entrar na duplicata. Depois disso informe a
(3) Data do movimento, o (4) Valor do pagamento e clique em (5) Pagto total.

CRE>® 9
Baixa em Iote | Cheque-pré | Protesto | Devolucdo | Devolucéo parcial | Estorno
Duplicata (5000-06/06 [l Contadeconsumo  Cheque-pré Pendente
Fornecedor (000001 J(NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAO )
Vencimento (15/12/2014 | Data pagamento [ )
Data do movimento 14/08/2014 ]] Local pagamento (001 J(BANCO DO BRASIL ]
Valor (600,00 ) N° Banco | )
Valor pago [ ) ve [ )
Valor desconto | ) Observacéo ( )
Valor multa | ) cod agéncia| |
Valor juros passivo | ) Depésio[ |
Valor juros mora | ) CoédBanco[ |
Valor corregéo monetaria | ) Conta corrente | )
Valor SELIC | ) ValorINSS. [ )
Valor IRRF | ) Valor COFINS | )
Valor PIS | Valor CSLL | )
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Contas a Pagar TECNOLOGIA EM SOFTWARE

3. Pagto parcial

» Acesse: Contas a pagar > Atualizacio > Atualizagdo de duplicata e informe a posic¢ao do seu cartdo
de seguranca:

Arquivo Atualizacao Consulta Relatorio Gerador Con tas i Pa aar
Atualizacio de duplicata
Gera duplicatas
Exclusao duplicatas p/periodo
Exclusao de fornecedores [ ]
Zerar centro de custos [ ]
Exclusdao movto auditoria [ U-Dup.p/valor |
[ l
[ I

S-Fornecedor P-Pend.diaria

D-Duplicata N-Pend.periodo

Geracao arq.pagto bancario
Condensa duplicatas

L-Atualiza dupl. M-Maiores fornec.

[
[
[ X-Extrato fornecedor
[
[

B-Pagto bancdrio F-Sair

> Informe a (1) Duplicata (Podera digitar diretamente o cddigo da duplicata ou dar um duplo clique
no campo para pesquisar), e clique no (2) Bindculo para entrar na duplicata. Depois disso informe a
(3) Data do movimento, o (4) Valor parcial do pagamento e clique em (5) Pagto parcial.

B NGE
Baixa em lote | Pagt 5 ggo. parcial | Cheque-pré | Protesto | Devolucéo | Devolucéo parcial | Estorno
3 Duplicata [5000-02/06 | 7 Contadeconsumo  Cheque-pré Pendente
Fornecedor (000001 ) [NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAO )
Vencimento (15/08/2014 | Data pagamento [ )
Data do movimento (15/08/2014 J Local pagamento (001 J(BANCO DO BRASIL )
valor(60000 | N° Banco | )
Valor pago | ) N° cheque
Valor desconto | ) Observacio | )
Valor multa [ ) Cod.agéncia |
Valor juros passivo ( ) Deposito| |
Valor juros mora ( ) CédBanco |
Valor correcdo monetaria | ) Conta corrente | )
Valor SELIC | ) ValorINSS. [ )
Valor IRRF | ) Valor COFINS | )
Valor PIS : i Valor CSLL | )
u Valor movimento (450,00

( . . . . .
e Obs.: Se informado um valor a menor e for clicado em Pagto total o sistema entendera que foi

concedido um desconto no pagamento da duplicata e ndo Pagto parcial. Assim como se for informado
um valor a maior e for clicado em Pagto total o sistema ira entender que se refere a valor de multa.

J
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Contas a Pagar TECNOLOGIA EM SOFTWARE

4. Cheque-pré

> Acesse: Contas a pagar > Atualizacdo > Atualizacdo de duplicata e informe a posic¢ao do seu cartdo
de seguranca:

Arquivo Atualizacao Consulta Relatorio Gerador

Atualizacao de duplicata

Gera duplicatas

Exclusdo duplicatas p/periodo
Exclusao de fornecedores

S-Fornecedor P-Pend.diaria

Zerar centro de custos D-Duplicata N-Pend.periodo
Exclusao movto auditoria
Geracao arq.pagto bancario L-Atualiza dupl. M-Maiores fornec.

Condensa duplicatas

[ ]
[ |
[ X-Extrato fornecedor ]
[ I
[ F-Sair ]

( ]
[ )
[ U-Dup.p/valor ]
[ J
[ )

B-Pagto bancario

» Informe a (1) Duplicata (Podera digitar diretamente o cddigo da duplicata ou dar um duplo clique
no campo para pesquisar), e clique no (2) Bindculo para entrar na duplicata. Depois disso informe a
(3) Data do movimento, o (4) Valor parcial do pagamento, os (5) Dados do cheque e clique em (6)
Cheque-pré.

5 LYCRYGE
Baixa em lote | Pagto.total | heque- | Devolucéo | Devolucao parcial | Estorno
S Duplicata (5000-02/06 | 1 Contadeconsumo ' Cheque-pré Pendente
Fomecedor (000001 )[NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAO )
Vencimento (15/08/2014 | Data pagamento | )
a Data do movimento (15/08/2014 Local pagamento (001 J(BANCO DO BRASIL )
Valor [600,00%]—) N° Banco )
Valor pago | )
Valor desconto ) Observacéo PGTO COM CHEQUE )
Valor mutta [ ) Céd. agéncia
Valor juros passivo | ) Deposito
Valor juros mora ) Cod.Banco
Valor corregdo monetaria | ) Conta corrente (7894456 )
Valor SELIC [ ) Valor INSS. | ]
Valor IRRF ) Valor COFINS )
Valor PIS [ ) Valor CSLL [ )
n Valor movimento (600,00 l

«_._TO'_I_’EC www.jotec.com.br
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Contas a Pagar TECNOLOGIA EM SOFTWARE

» Seré gerada a ocorréncia de baixa com cheque:

Relacdo de ocorréncias [~ ]

Dt. ocorréncii N° ocorrénia Tipo Valor Nr. cheque Dt. deposito Bco Agencia C. corrente

15/08/2014 1715 CHEQ 600,00 5555 30/08/2014 001 8868 7894456

» Também serd marcada a flag Cheque-preé na duplicata:

) REE | 1

Baixa em lote | Pagto total | Pagto. parcial | Cheque-pré | Protesto | Devolucdo | Devolucéo parcial | Estorno
Duplicata [5000-02/06 | [ Contade consumo | ' Cheque-pré Pendente
Fornecedor (000001 }[NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAO ]
Vencimento [15/08/2014 | Data pagamento | ]
Data do movimento Local pagamento (001 J[BANCO DO BRASIL )

(
e Obs.: O status da duplicata ficard como pendente até que seja efetuado o depdsito do cheque. Nos

relatorios a duplicata aparecerd com um (*) asterisco para indicar a existéncia do cheque. Para que
seja realizado o pagto efetivo da duplicata serd necessario estonar a ocorréncia de cheque e realizar o
pagto total. )

5. Protesto

» Acesse: Contas a pagar > Atualizacdo > Atualizagdo de duplicata e informe a posicao do seu cartdo
de seguranca:

Arquivo Atualizacao Consulta Relatorio Gerador Con tas a Pa (7 ar
Atualizacao de duplicata
Gera duplicatas
Exclusao duplicatas p/periodo
Exclusao de fornecedores

S-Fornecedor P-Pend.diaria

[ ] | ]

Zerar centro de custos L D-Duplicata | [ N-Pendperiodo |

Exclusao movto auditoria ( U-Dup.p/valor | [ X-Extrato fornecedor |

Geragao arg.pagto bancario [ L-Atualiza dupl. ] [ M-Maiores fomec. |

Condensa duplicatas ( B:Packoibaicatio ] [ F-Sair ]
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Contas a Pagar TECNOLOGIA EM SOFTWARE

» Informe a (1) Duplicata (Podera digitar diretamente o codigo da duplicata ou dar um duplo clique
no campo para pesquisar), e clique no (2) Bindculo para entrar na duplicata. Depois disso informe a
(3) Data do movimento, o (4) Valor do pagamento e clique em (5) Protesto.

Baixa em lote | Pagto total | Pagto. parcial | Che 5 s = | Devolucéo parcial | Estorno
n Duplicata |5000-02/06 l "] Conta de consumo | Cheque-pré Pendente
Fornecedor (000001 )[NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAO )
Vencimento [15/08/2014 | Data pagamento [ )
Data do movimento (15/08/2014 | Local pagamento (001 J(BANCO DO BRASIL )
valor(60000 ] N° Banco | )
Valor pago [ ] N°cheque( |
Valor desconto | ) Observagéo | )
Valor multa [ ) Cod.agéncia |
Valor juros passivo ) Deposio |
Valor juros mora [ ) CédBanco( |
Valor correcéo monetaria | ) Conta corrente | )
Valor SELIC | ) Valor INSS. [ )
Valor IRRF | ) Valor COFINS | ]
( J

Valor PIS | Valor CSLL
Valor movimento 600,00

» Aduplicata ficard com status Em protesto.

[D#a oo @]

Baixa em lote | Pagto total | Pagto. parcial | Cheque-pré | Protesto | Devolugédo | Devolucéo parcial | Estorno

Duplicata (5000-02/06 | T Contade consumo | Cheque-pré | Emprotesto |
Fornecedor (000001 J[NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAOQ ]
Vencimento [15/08/2014 | Data pagamento | ]

Datadomovimento[ | Local pagamento (001 J(BANCO DO BRASIL )

» Sera gerada a ocorréncia de protesto.

Relaciio de ocorréncias [~ ]

Dt. ocorréncii N° ocorrénia Tipo Valor Nr. cheque Dt. deposito Beo Agencia C. corrente
15/08/2014 1716 PROT 15/08/2014
TJOTEC www.jotec.com.br Telefones Suporte: (11) 2123.6060 / 6047
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Contas a Pagar TECNOLOGIA EM SOFTWARE

6. Devolucao

» Acesse: Contas a pagar > Atualizacio > Atualizagdo de duplicata e informe a posic¢ao do seu cartdo
de seguranca:

Arquivo Atualizacao Consulta Relatorio Gerador Con tas a Pa (] ar
Atualizacao de duplicata
Gera duplicatas
Exclusao duplicatas p/periodo

Exclusao de fornecedores S-Fornecedor P-Pend.diaria
Zerar centro de custos D-Duplicata N-Pend.periodo
Exclusao movto auditoria U-Dup.p/valor

M-Maiores fornec.

R e e R

( ( J
[ ( J
( [ X-Extrato fornecedor |
Geracao arg.pagto bancario [ L-Atwaliza dupl. [ ]
Condensa duplicatas ( [ ]

B-Pagto bancario F-Sair

» Informe a (1) Duplicata (Podera digitar diretamente o codigo da duplicata ou dar um duplo clique
no campo para pesquisar), e clique no (2) Bindculo para entrar na duplicata. Depois disso informe a
(3) Data do movimento, o (4) Valor do pagamento e clique em (5) Devolugéao.

O @A =2
Baixa em lote | Pagto total | Pagto. parcial | Cheque-pré | Protesto ucdo i cio parcial | Estorno
Duplicata [5000-02/06 | Contade consumo  Cheque-pré Pendente
Fomecedor (000001 )[NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAQ )
Vencimento (15/08/2014 | Data pagamento [ )
a Data do movimento (15/08/2014 | Local pagamento (001 J(BANCO DO BRASIL )
valor(60000 ] N Banco | )
Valor pago ) N° cheque [ )
Valor desconto | ) Observacio | )
Valor mutta | ) Cod.agencia |
Valor juros passivo | J Deposio| |
Valor juros mora ] CédBanco[ |
Valor corregdo monetdria | ] Conta corrente | )
Valor SELIC ) ValorINSS. | ]
Valor IRRF | ) Valor COFINS | )
Valor PIS | Valor CSLL [ j
n Valor movimento (60000=%

TJOTEC www.jotec.com.br Telefones Suporte: (11) 2123.6060 / 6047
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Contas a Pagar

TECNOLOGIA EM SOFTWARE

» Aduplicata ficara com status Devolvida.

D#a oo @ s

Baixa em lote | Pagto total | Pagto. parcial | Cheque-pré | Protesto | Devolucdo | Devolucéo parcial | Estorno

Duplicata (5000-02/06 ) O Conladeconsumo I Cheque.pré

Fornecedor (000001 }[NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAO ]
Vencimento [15/08/2014 | Data pagamento | ]
Datadomovimento[ | Local pagamento (001 J[BANCO DO BRASIL )
Afalae (600 N0 1 M2 Ranca [ 1

» Sera gerada a ocorréncia de Devolugé&o.

Relacdo de ocorréncias [~ ]
Dt. ocorréncii N° ocorrénia Tipo Valor Nr. cheque Dt. deposito Bco Agencia C. corrente
15/08/2014 1717 DEVL 600,00 15/08/2014

7. Devolucéo Parcial

» Acesse: Contas a pagar > Atualizagdo > Atualizacdo de duplicata e informe a posi¢do do seu cartdo
de seguranca:

Arquivo Atualizacao Consulta Relatorio Gerador

Contas a Pagar

Atualizacao de duplicata

Gera duplicatas

Exclusao duplicatas p/periodo
Exclusao de fornecedores
Zerar centro de custos
Exclusao movto auditoria
Geracao arq.pagto bancario
Condensa duplicatas

~TJOTEC www.jotec.com.br Telefones Suporte: (11) 2123.6060 / 6047
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Contas a Pagar TECNOLOGIA EM SOFTWARE

» Informe a (1) Duplicata (Podera digitar diretamente o codigo da duplicata ou dar um duplo clique
no campo para pesquisar), e clique no (2) Bindculo para entrar na duplicata. Depois disso informe a
(3) Data do movimento, o (4) Valor do pagamento e clique em (5) Devolucéo parcial.

> @
Baixa em lote | Pagto.total | Pagto. parcial | Cheque-pré | Protesto | Devolucéo | Devolucéo parcial | S
Duplicata [5000-02/06 ] ) Contadeconsumo  Cheque-pré Pendente
Fomecedor (000001 )[NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAQ )
Vencimento (15/08/2014 | Data pagamento [ ]
Data do movimento (15/08/2014 | | Local pagamento (001 J(BANCO DO BRASIL )
Valor (600,00 ) N° Banco | )
Valor pago J N°cheque |
Valor desconto | ) Observacdo | )
Valor multa | ) Cod.agéncia| |
Valor juros passivo | ) Depésito |
Valor juros mora | ) CodBanco[ |
Valor correcdo monetdria | ) Conta corrente | )
Valor SELIC | ) ValorINSS. | ]
Valor IRRF | ) Valor COFINS | )
Valor PIS | ) Valor CSLL | |
u Valor movimento (300,00 )

» Sera gerada a ocorréncia de Devolugéo parcial.

Dt. ocorréncii N° ocorrénia Tipo Valor Nr. cheque Dt. deposito Bco Agencia C. corrente
15/08/2014 1718 DVPA 300,00 15/08/2014
8. Estorno

» Acesse: Contas a pagar > Atualizacdo > Atualizagdo de duplicata e informe a posi¢ao do seu cartdo
de segurancga:

Arquivo Atualizacao Consulta Relatorio Gerador

Contas a Pagar

Atualizacao de duplicata
Gera duplicatas
Exclusao duplicatas p/periodo

Exclusao de fornecedores S-For d P-Pend.diania
Zerar centro de custos D-D. NeRend.period

._..._,,_...-.—.
L
S8 d |88

[ ]
( |
Exclusao movto auditoria [ U-Dup.p/valor ]
[ )
( ]

Geracao arq.pagto bancario L-Atualiza dupl. M-Maiores fornec.
Condensa duplicatas B-Pagto bancario F-Sair
TJOTEC www.jotec.com.br Telefones Suporte: (11) 2123.6060 / 6047
w www.youtube.com/jotecsistemaweb Av. Paulista, 2444 - 2° andar - Sao Paulo/SP
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Contas a Pagar

TECNOLOGIA EM SOFTWARE

» Informe a (1) Duplicata (Podera digitar diretamente o codigo da duplicata ou dar um duplo clique
no campo para pesquisar), e clique no (2) Bindculo para entrar na duplicata. Depois disso selecione a
(3) Ocorréncia a ser estornada, e clique em (4) Estorno.

Lo(#a @ =1
Baixa em lote | Pagto total | Pagto_parcial | | Protesto | Devolucdo | Devolucdo parcial | Estorno
i3 Duplicata (5000-02/06 i [l conta de consumo Cheque-pré Paga
Fornecedor (000001 ) [NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAO ]
Vencimento (15/08/2014 | Data pagamento (15/08/2014 )
Datadomovimento[ | Local pagamento (001 J(BANCO DO BRASIL )
Valor (600.00 ) N° Banco | )
Valor pago (600.00 ) N°cheque ]
Valor desconto | )| Observaco | ]
Valor multa [ ) Coéd.agéncia |
Valor juros passivo [ ) Depésito )
Valor juros mora [ ) cédBanco| |
Valor correcdo monetaria | ) Conta corrente | )|
Valor SELIC [ )| Valor INS.S. [ ]
Valor IRRF [ )| Valor COFINS | )|
Valor PIS [ ) Valor CSLL | )|
Valor movimento | )|
Relacao de ocorréncias L ~ ]
2 rrénci. N° ocorréni Jipo Valor r. che Dt_depdsito Bco Agencia _ corrente
I 15/08/2014 1719 BXTO 600,00 15/08/2014 a
G =somo || (uea )

» Para estornar somente o status da duplicata quando ndo ha ocorréncia, informe a (1) Data de
movimento, e clique em (2) Estorno.

Baixa em lote | Pagto total | Pagto_parcial | Cheque-pré | Protesto | Devoluco | Devoluco parcial [ Estorno |

Omalo@Ag

P

Duplicata [5000-02/06 ] ] conta de consumo Cheque-pré Paga Parcialmente
Fornecedor (000001 ] [NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAO )
Vencimento [15/08/2014 | Data pagamento [ )

Data do movimento (15/08/2014 ] Local pagamento (001 J(BANCO DO BRASIL )
Valor 600,00 N° Banco | )|
Valor pago (600,00 ) N°cheque )
Valor desconto [ ] Observacéo | )|
Valor muita [ ) coéd.agéncia |
Valor juros passivo [ ] Depésito[ |
Valor juros mora [ ] coédBanco |
Valor correcdo monetaria | )| Conta corrente | )|
Valor SELIC [ ] Valor IN.S.S. [ ]
Valor IRRF [ ] Valor COFINS | )
Valor PIS | ) Valor CSLL [ )
Valor movimento | ]

Relacdo de ocorréncias (-]

Dt. ocorrénci: N° ocorrénia

Tipo

Valor

Nr. cheque Dt. depdsito Bco Agencia C. corrente

«<TJOTEC www.jotec.com.br
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