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Dados do responsavel e contabilista
Emissédo de balancete para conferéncia
Gerando arquivo ECD no sistema JOTEC
Utilizando o programa validador e assinador — PVA
4.1 Validacdo
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SPED CONTABIL - ECD
(Geracdo e transmissao)

4.4 Requerimento de autenticacdo — Pagamento da gare

4.5 Transmissao

1. Dados do responsavel e contabilista

» Na assinatura do arquivo da Escrituragdo Contabil Digital (ECD), o Programa Validador e Assinador (PVA), faz
uma verificagdo dos dados do Responsavel pela empresa e do Contador. Estes dados sdo cadastrados em: Livros
Fiscais > Arquivo > Empresa.

> Acesse o0 médulo: Fiscal.

@ Menu Geral - JOTEC - 0000095.02 - 1115 - Mozilla Firefox

@ 172.161.28/cgi-binjtgeseus.exe

Sistemas
Faturamento
Servigos
CRM - SAC
Telemarketing
EDI
Mala Direta
PDV
Estoque
Compras
ELPR
Producéo
Gerenc. de projetos
Contas a Pagar
Contas a Receber
Bancos
Fluxo de Caixa
Centro de Custo
Exportador
Gestor
Importador
Auditor
Filiais
Estatisticas & Graficos
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CRM - SAC

Compras

Contas a Pagar

Xa Centro de Custo

r Auditor

Contabilidade

04/09/2015

Telemarketing

Contas a Receber

Exportador

Filiais

Diario Auxiliar

MATRIZ

Acesso Rapido

Contas a Receber

Pendéncias por periodo

Pendéncias diarias
Estoque

Inventario de produtos
Faturamento

Pedido

Gera NF-E

Etiqueta zebra(Codigo de barras)
Fiscal

Pardmetros da situacdo tributaria
Mala Direta

Genéricas

@ E-Commerce

@ Administragso
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» Em seguida acesse: Arquivo > Empresa.

1,00 - Mozilla Firefox

GJ 172161.28/cgi-bin/jtifme0l.exe?PROG=jotec

Sistemas "\ JAtualizagdo  Consulta | Relatério  Geradores FISCAL

Faturamento

Cadastros Registros

Empresa Enderegos de cobranga e entrega Registro de entradas

Servicos
CRM - SAC
Telemarketing Categoria Saldos credores Registro de saidas

EDI Cargo Outros créditos/débitos Registro de servigos tomados
Mala Direta Regido Registro de servicos prestados
PDV Ramo de atividade Apuracdo de ICMS ST

@ . E-Entradas I-Registro de servicos prestados L-Saldo credor IPT
Y} Suporte eletrénico

D-Saidas M-ICMS S-PIS/COFINS

@ Melhorando sua empresa

gi de servicos d P-IPI F-Menu Inicial

SUPORTE JOTEC 29/05/2017 MATRIZ (LUCRO REAL)

> E importante informar os dados como o Endereco da Empresa, CNPJ, Inscri¢do Estadual, Registro na Junta
Comercial, Data do Registro, NIRC, Cddigo do Municipio, Nome do Titular (responsavel pela empresa), CPF e
Cargo, é obrigatdrio que as informagdes do Contador (Nome e CRC), também estejam preenchidos.

tifem01 - 0000049.50 - Mozilla Firefox

':E: 17216.1.28/cgi-bin/jtifem01 . exe

Pardmetros | Dados complementares

Razdo social SUPORTE JOTEC
Fantasia SUPORTE
Endereco -Avenida [« | [PAULISTA ] NGmero [2444
Complemento ]
Bairro [CERQ CESAR | Cidade [SA0 PAULD
Estado CEP.[01310-000 | Fone (11 2123-6060 )
CN.PI. [72.337.060/0001-16 ] E-mail [ ]
C.C.M. Inscrigao Estadual Natureza juridica
Reg. Junta Com. Data do registro N.LR.C. Cddigo do municipio IBGE
Titular [TITULAR ] [ Técnico contdbil  CNAE Estado [ ABRASF(Layout RPS em XML)
CBE L L Cargo [CARGO 1
I Contadaor [conTADOR | C.R.C.[00698308 ] I

n

» Ainda em: Arquivo, Empresa, do médulo: Livros Fiscais, clicando no link “Dados complementares ”, ird
aparecer no final da tela, o quadro “Dados complementares do contabilista”, onde obrigatoriamente, deverao ser
informados os dados do Contador responsavel pela empresa. Estes dados sdo verificados no momento da
Assinatura do arquivo ECD, no PVA.

Dados complementares do contabilista se for terceirizado
Endereco [AV PAULISTA ] e
Bairro Complemento [2 ANDAR )
LEL Cddigo do municibio
Fone (DDD+Fone) Fax :] (DDD+Fone)
CPF. CHPI.
E-mail ﬁote_o@jotec.com.br ]
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2. Emissao de balancete para conferéncia

» Para conferéncia dos dados lancados no Sistema e para ndo ocasionar inconsisténcias no Programa Validador e
Assinador (PVA), é aconselhdvel emitir um Balancete, antes de gerar o arquivo ECD, considerando exatamente o
mesmo periodo. O Balancete € emitido em: Contabilidade > Relatério > Balancete:

Menu da Contabilidade - JOTEC - jtctme01 - 0

G} 172161.28/cgi-bin/jtctmedl.exe?PROG=

Sistemas Arquivo Atualizagdo Consulta 2100 L8 Geradores CO N TA B | |_| DA D E

Faturamento

Diversos GRCT

Lotes Demonstrativo contébil "% Greto1 - indice de liquidez corrente
Livro didrio Termo abert. encerr "% Greto2 - indice de liquidez seca
Livro caixa Saldo do centro de custos "% Greto3 - indice de liquidez geral

Servicos

CRM - SAC
Telemarketing
EDI

Mala Direta
PDV

Razdo contabil Movimentagdo por conta/més "% Grct04 - Capital circulante liquido
Razéo por centro de custos Demonstrativo de resultado do exercicio ¥ Grctos - Giro de Estoques

o
]
©
©
]
o
©
o

Estoque Razdo por contra partida Aglutinador x conta contabil

Ra7An conciliador Aglutinador DFC/DMPL X Conta contabil
Balancete Demonstrativo Base CSLL

Balango patrimonial Demonstrativo LALUR Parte A/B
Orgamento x realizado Demonstrativo de fluxo de caixa

P-Plano de contas U-Calculo X-Orcamento x realizado

{(?\‘ Suporte eletrénico

L-Lancamento V-Razédo S-Auditor operacional

@ Melhorando sua empresa

O-Orcamento B-Balancete F-Menu Inicial

RTE JOTEC 29 MATRIZ (LUCRO REAL)

» Informe o periodo e clique no icone da impressora:

Balancete - JOTEC - jtctlm08 - 0000023.50 - Mozilla Firefox

| GF 17216128/ cgi-binjtctim08.exe

d: Conta

mical ) Tnicial (
Final Final [0.9.9.90.099.00000

Maior grau de conta desejado
Filial Valores em 2a Moeda

MATRIZ (LUCRO REAL) Imprime contas zeradas

BASE SIMPLES Imprime denominagao da conta

Oficial

Linhas por pdgina:

n www.youtube.com/jotecsistemaweb www.jotec.com.br G (11) 2123-6060 / 6047
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» Na visualizacdo do Balancete, a principal informag&o a ser conferida esta na tltima linha, onde sdo informados o0s
Totais de Débito e Crédito, que devem ser iguais, ndo gerando nenhuma diferenga de valores.

@ Mozilla Firefox PSR
il ) @ 172161.28/files/15350801.pdf
a
SUPORTE/ ADM.JOTEC JTCTLMO8  16/10/2014  16:35 FOLHA: 3
BALANCETE CONTABIL DO PERIODO 01/2013 A 12/2013
............ AL DO AN ERIG R e o O VUM E LR GO g it T —

CONTA DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
4.1.02 0.00 1.676.651,34 3048023 184817111
4.1.0201 0.00 1.676.651.34 30480,23 184817111
4.1.02.01.001 0.00 772081 0.00 e7.72081
4.1.0201.003 0.00 218.180,07 450850 21350248
4.1.0201.004 0.00 583.378.,79 1003362 57244517
4.1.0201.005 0.00 7307540 134027 7283522
4.1.0201.008 0.00 34072234 8.173,16 33454018
4.1.02.01.008 0.00 35265584 743650 35521025
TOTAL GERAL
1 34.177.98085 0,00
2 0.00 14.878.822.16CR T
3 58500164 0.00
4 0.00 21.356.150,33CR
TOTAL ======> DEBITO: 3474497249 CREDITO: 3474497249 DIFERENCA: 0,00

3. Gerando arquivo ECD no sistema Jotec

»  Ap0s estruturar no médulo de Contabilidade do Sistema Jotec, os cadastros do Plano de Contas, Aglutinadores,
associacdo das contas da empresa com o Plano de Contas Referencial, se faz necessario, a geracdo do arquivo de
Escrituracdo Contabil Digital (ECD). Para gerar o arquivo, acesse: Contabilidade > Atualizagdo > Gera Arquivo
ECD.

) Menu da Contabilidade - JOTEC - jict

G} 172161.28/cgi-bin/jtctmedl.exe?PROG=jotec

Sistemas Arquivo LIVl Consulta  Relatério  Geradores CO N TA B | |_| DA D E

Faturamento Gera Diversos

Servicos

CRM - SAC
Telemarketing
EDI

Gera arquivo ECD Calculo de saldos

Gera arquivo FCONT Valor unitario na 22 moeda

Integragdo Transferéncia de saldos(Fechamento Contabil)
Mala Direta
PDV
Estoque

DIP Jungéo de lancamentos
Gera Lancamentos historico LALUR parte A Langamentos histdricos LALUR parte A
Gera Arquivo ECF Implanta saldos

IO 000000

Exclusoes

Exclusdo de langamentos
Exclusdo movto auditoria

P-Plano de contas U-Calculo X-Orcamento x realizado

(ﬁ.’“ Suporte eletrénico

L-Lancamento V-Razédo S-Auditor operacional

@ Melhorando sua empresa

0-Orgamento B-Balancete F-Menu Inicial

SUPORTE JOTEC
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» Sera aberta a seguinte tela:

@ Escrituragdo Contabil Digital (ECD]) - JOTEC - jtctaed5 - 0000060.51 - Mozilla

G 17216.1.28/cgi-bin/jtctaed5 exe \A

ol

Nome do arguivo [ecd.bct

Periodo

Inicial (01/04/2017 |3

Final [30/04/2017 |

Tipo de escrituracio — Dy straghes contabei

@ G - Livro didrio ["]Balanco Patrimonial
() B - Livro balencetes dirios e balancos ["I pemonstracio do Resultado do Exercicio

() 7 - Razdo auxiiar

» Explicagdo dos campos:

(1) Nome do arquivo: informar o nome do arquivo que sera gerado.

(2) Periodo: preencher o periodo a ser gerado e transmitido ao SPED. E aconselhavel que o periodo informado seja de
um més, pois, dependendo da base de dados, o arquivo ficard com tamanho superior ao exigido pelo Sped, ndo sendo
possivel sua validagéo.

(3) Tipo de escrituracao: Selecionar o tipo de livro que sera gerado.

(4) DemonstracGes contabeis: Marcar estas opg¢Oes caso a empresa precise que sejam gerados os blocos J100 e J150,
gue é exigido apenas em alguns seguimentos.

» Clique em OK para gerar 0 arquivo. O arquivo contera todos os dados contéabeis, criados pelas rotinas da
empresa, efetuadas no sistema, com base no leiaute padronizado pelo Sped Contabil.

@ Mozilla Firefox E@&ll

&P 172.16.1.28/files/instalacao/ecd.txt

|0000|LECD|01092014|30092014|S U P © R T E / A D M. JOTEC|99929999000101|5F (1234567891231 =
Jooo1|o]

10007 |5P|99993522000101 |

102201000004

1Too110]

1I0101GI11.00]

|I030|TERMO DE RBERTURA|00001|LIVRC DIARIC|000031|5S UP CR T E / R D M.
JOTEC|00000000000]99999989000101 01082014 |30092014 |SAC PAULO| —
|T075111HISTORICO]

1

1I150101092014| 30092014
1I350130092014]

1122010000007

|Jo01|0]

13001101

12200100000000001]

1220010001 |0000001] i

» Pressionar a tecla ALT, e no topo da tela, selecionar no menu Arquivo, a opg¢ao Salvar Como, e salve o arquivo.

@ Moxilla Firsfox =
Arquive | Editar  Exibir Histérico Favoritos Ferramentas  Ajuda

MNova aba Ctrl+T

Nova janela Ctrl+-N SUPOCRTE,/ & DM. JOTEC|29999999000101|5F|123456789123( ]| i

Nova janela privativa Ctrl=Shift+P

Abrir arquivo... Ctrl+0 L
| sabvarcome... Cirl+S |

Enviar link por email... ILIVRC DIARIC|O00031|S UPCRTE / A D M. i

Configurar pagina... 10101092014 30092014 |5AC PAULO|

Visualizar impressdo

Imprimir... Ctrl+P
Modo offline
Sair

u www.youtube.com/jotecsistemaweb www.jotec.com.br 9 (11) 2123-6060 / 6047
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4. Utilizando o programa validador e assinador — PVA
4.1 - Validagéo

» Aberto o Programa Validador e Assinador, acesse: Estruturacdo Contabil, Validar Escrituracdo Contabil.

Sped Contdbil - Sistema Publico de Escrituragao Digital

Escrituracdo Contabil Cdpia de Seguranga Configuragdies @Ajuda

@ Escrituracio Conkabil Chrl+Y H

Assinar Escrituracdo Contabil Ctrl+5
Gerenciar Reguerimento Chrl+Q
Transmitir Escrituracdo Contabil — Cerl4T
Consultar Situagdo Chrl4+N
Excluir Escrituracio Contabil Ctrl+E
Visualizar »
Preparar Visualizacdes Ctrl+F
Excluir Visualizac8es Chrl+C
Sair. alt+F4

» Serda aberta a tela abaixo para validar o arquivo contabil. Clique no botéo Localizar para importar o arquivo ECD,
gerado pelo Sistema Jotec, localizar o diretdrio onde o arquivo foi salvo, seleciona-lo para que fique na tela do
PVA e por fim, clicar no botdo Validar.

Validar Arquivo Contabil E

YALIDAR ARQUI¥O CONTABIL

Inforthe & locslizagdo do arquivo gue contém a Escrituragio Cortakil
gue deseja validar.

Arguivo:  |ChDocuments and SettingsJAMEIRC fxt L. Localizar...

“aliclar Cancelar |

v Observacdo: No caso de efetuar uma nova validacdo do arquivo de mesmo periodo, selecionar neste mesmo
menu, a opgao excluir escrituragdo contabil, e importar novamente o arquivo., utilizando a opcéo validar
escrituragdo contabil.

u www.youtube.com/jotecsistemaweb www.jotec.com.br 9 (11) 2123-6060 / 6047
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» O PVA ird emitir um relatério mostrando que o arquivo TXT foi validado ou se contém algum erro. Fechar esta
tela para retornar a tela principal do PVA.

& Resultado da Validagdo !EE

RESULTADDO DA YALIDACAD

Mo relatdrio abaixo estd descrito o resultado da validagio.
Cligue no bot@o salvar caso gueira salva-lo para um arguivo.

Imprimir ‘ Fechar =2 ¥
& ] <] oo -

Relatorio Resumo da Validacgao

Arguivo contabil descrigdc: C:\Documents and Settings)\felipe.scandura.JOTEC.000\Mseus documentos\SFED\JANEIRO.
Ext

Situagio da validagdo: Arquivo de escrituragdoc contabil walidado com sucesso.

Total de linhas Todas

i e

v" 0Obs.: Se houver alguma inconsisténcia no arquivo ECD, este, ndo sera importado para o Programa Validador e
Assinador, ndo sendo possivel efetuar sua validagéo e assinatura. O arquivo ECD deverd ser corrigido através

do Sistema Jotec, gerado novamente utilizando a rotina “Gera arquivo ECD”, no menu Atualizagdo, do médulo
Contabilidade.

4.2 - Certificados

» S&o, no minimo, dois signatarios: a pessoa fisica que, segundo os documentos arquivados na Junta Comercial,
tiver poderes para a pratica de tal ato e o contabilista. Assim, devem ser utilizados somente certificados digitais e-
PF ou e-CPF, com seguranca minima tipo A3. N&o existe limite para a quantidade de signatérios e os contabilistas
devem assinar por Gltimo. Assim, o Programa Validador e Assinador — PVA, s6 permite que o contabilista assine
apos a assinatura de todos representantes da empresa.

» Os certificados de pessoa juridica (e-CNPJ ou e-PJ) ndo podem ser utilizados. Conforme Instrugdo Normativa
DNRC 107/08, o Livro Digital deve ser assinado com certificado digital de seguranca minima tipo A3, emitido
por entidade credenciada pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil). O livro pode ser assinado
por procuracédo, desde que ela seja arquivada na Junta Comercial. O Sped ndo faz qualquer conferéncia da
assinatura ou dos procuradores. Esta verificagdo € feita pela Junta Comercial. A procuracdo eletronica da Receita
Federal ndo pode ser utilizada.

Fonte: http://www1.receita.fazenda.gov.br/fag/sped-contabil.htm

u www.youtube.com/jotecsistemaweb \"5.'3 www.jotec.com.br g (11) 2123-6060 / 6047
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4.3 - Assinatura

» Acesse: Escrituragdo Contabil > Assinar Escrituracdo Contébil:

B3 Sped Contidbil - Sistema Piiblico de Escrituragdo Digital

‘ Escrituracdo Contabil  Copia de Seguranca  ConfiguracBes  Ajuda

validar Escrituracdo Contabil Chrl+ | ,
@Escritura;ﬁo Cantabil ED H o @ ‘ @

Gerenciar Reguerimento Chrl+©

Transmitir Escrituragdo Contabil  Ctri+T

Copsultar Situagdo Chrl+M

Excluir Escrituragdo Contabil Chrl+E

Visualizar 4

Preparar Visualizacdes Chrl+P

Excluir Yisualizaces Chrl+C

Sair alb+F4

» Nesta tela, selecionar a escrituragdo contabil que deseja assinar, em seguida clicar em OK.

Assinar Escrituracao E

ASSINAR ESCRITURACAD
Selecione a escrituragdo contdkil gue deseja assinar & em seguida clique em Ok,

Forma de
Escrituragdo
Conkd

Mimero

de Ordem Draka Final

- Mome Empresarial CMPI MIRE Data Inicial Estado

ESTABELECIMENTO TESTE DIA)

100 01401 1

Ok | Cancelar |

Requerido

» Em seguida, selecionar o assinante (Representante da empresa) e clicar em OK.

Selecionar Assinante E

SELECIONAR ASSIMANTE
Selecione o assinante.

Mome: CPF

Diretar

Ok | Cancelar I

Qualificagdo

www.jotec.com.br

Pagina 8 de 11
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» O PVA ird mostra uma Lista de Certificados. Selecionar o certificado correspondente ao do Sped Contabil e clicar
no botdo “Assinar”.

EA Lista de Certificados E

Selecione o certificado a ser utilizado para assinar a declaragéo

ﬂlemiﬁdo para IEmit‘ldo por |Data Expiragéo |C0r¢aiﬂer I

Nesta tela serdo exibidos os certificados instalados

na maquina.

exor_|

ar Ltilizar de Arguivo... | Cancelar |

4.4 - Requerimento de autenticacdo — Pagamento da gare

» Ap0s assinar o arquivo ECD, retornar a tela principal do PVA, e acessar: Escrituracdo Contabil > Gerenciar
Requerimento.

Sped Contdbil - Sistema Piblico de Escrituracao Digital

[ Escrituracdo Contabil Cdpia de Seguranca Configuracdes Ajuda

< @ \ ©)]

Validar Escrituracdo Contabil Chrly I.

Assinar Escrituracdo Contabil Ctr+S

@ar Reguerimento Ctrl+

Transmitir Escrituracdo Contabil  Corl+T

Consultar Situacdo Chrl4+N
Excluir Escrituracdo Contabil Chri+E
Wisualizar >
Preparar Visualizagbes Chri+P
Excluir VisualizagSes Chrl+C
Sair alt+F4

» Selecionar a escrituracdo para qual deseja gerar ou visualizar o requerimento e clicar em OK.

REQUERIMENTO DE AUTENTICAGAO/SUBSTITUICAO DE LIVRO DIGITAL

REQUERIMENTO DE AUTENTICACAQ,/SUBSTITUICAD DE LI¥RO DIGITAL
Selecione & escrituragio para s qual deseja gerar ou visualizar o reguerimento

Forma de
- Mome Empresarial CMP1 MIRE Escrituragio
Conkabil

Mimero

da cwdem Drata Inicial [rata Final Estado Requerida

ESTABELECIMENTO TESTE DIARIO G...|00.910.509/0001-71 [3 Livro Didrio 100041 401 /2006 31001 /2006 ED]

Ok | Cancelar |

3 v w.youtube.com/jotecsistemaweb www.jotec.com.br & an 21236060/ 6047
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» Informar na tela abaixo, durante o preenchimento do requerimento de autenticacdo de livro contébil, no campo
Identificador do Documento, o nimero da autenticacdo digital (8 ultimo digitos) seguido da data de pagamento.

Sped Contdbil - Sistema Pudblico de Escrituracao Digital
Tipo de Requerimento :l‘

f+ Autenticagiio de Livro Digital

7 Substituigdo de Livro Digital (exceto guando "Em &ndlize”, "Auterticado” ou "Substituido™)

Dados da Escrituracao

IDENTIFICACAD DO TITULAR DA ESCRITURACAD

MIRE: 35300095615
CNPD: 00 .91 0.509/0001-71
Mome Ermpresarial: ESTABELECIMENTOD TESTE DIARID GERAL

IDENTIFICACAD DA ESCRITURACAO

Forma da Escrituracdo Contabil: Livro Diario
Matureza do Livro: DIARIO GERAL
Mimero do Liveo: 100
Periodo: 01 /01 £2006 & 315012006
Identificac&o do argquivalhash): BEG9EEEE2CIYEDSDEA47Y 3457 BI4E3E9397001 BFO

Informacgdes Complementares
Substituicdo de Livro Autenticado

[~ Livro Substituto J

Local e Data - {Campos Obrigatorios)

*Local: | * Dater | 22/06/2010

Identificagido do Documento de Arrecadagio e Data do Pagamento

Idertificador do Documento | Data de Pagamento ir

Para obter as regras de preenchimento deste campo entre em contato com & Junta Comercisl de sus jurisdigdo.

Ok Cancelar —
-

v Importante: O recolhimento do emolumento da GARE devera ser feito em qualquer rede bancéria através do
cadigo de receita 370-0 ou através da geracdo de GARE eletrdnica no site da JUCESP. Para mais detalhes sobre o
documento de arrecadacdo, acesse: http://www.institucional.jucesp.sp.gov.br/sped_maiores_informacoes.php
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45 - Transmissao

» Retornar a tela principal e acessar: Escritura¢do Contabil > Transmitir Escrituracdo Contabil:

Sped Contabil - Sistema Piblico de Escrituracao Digital
[ Escrituracdo Contabil  Cdpia de Seguranca  Configuracdes  Ajuda
Walidar Escrituracdo Contabil Chrl+y . .
Assinar Escrituracdo Contabil Chri+5 H Vo > @ ‘ @
Gerenciar Reguerimento Chrl+Q
@ir Escrituracdo Conta’bil@
Consultar Situacdo Chrl4+n
Excluir Escrituracdo Contabil Ctrl+E
Wisualizar »
Preparar Visualizacdes Chrl+P
Excluir Visualizacdes Chrl4+C
Sair Alt+F4

» Selecionar a escrituracdo contébil que deseja transmitir, em seguida clicar em OK.

Transmitir Escrituragdo B

TRANSMITIR ESCRITURACAO
Selecione & escrituracio contékil gue deseja transmitir & em seguida cligque em Ok,

Faorma de Niimero
»  Mome Empresarial CHNPJ MIRE Escrituragdo d q Data Inicial Data Final Estado Requerido
Contbil = Ordem

ESTABELECIMENTD TESTE DIARIO G 00.910 509M001-71 353 Livro Diario 100)071.01 22006 51401 /2006 [ ETa]

Ok | Cancelar |

» Apo6s validar, assinar e gerenciar a Escrituracdo Contabil, o sistema PVA, utilizara o programa Receitanet para
efetuar a transmisséo do arquivo ECD para o SPED.
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