IMPORTADOR

O moddulo Importador é utilizado para captura de
dados na extensao TXT ou PRN, extraidos de outros
sistemas ou de planilhas em EXCEL, com a funcdo
de migrar os dados do cliente, de um banco de dados
para o Sistema JOTEC. Desta forma o Importador
facilita os processos para que o cliente ndo tenha
a necessidade de cadastrar novamente seus dados.

ROTINAS EM DESTAQUE

e [mportacdo de Clientes

* Importacdo de Fornecedores

* Importacdo de Vendedores

* Importacdo de Produtos

e Importador de Funcionarios

e [mportador de Plano de Contas

e Importador de Contas de Rateio

* Importador de Receitas

* |Importador de Dados Financeiros Pagar/Receber
e Importador de Classificacdo Fiscal
* Importacdo de Pedidos de Venda

GESTAO EMPRESARIAL




IMPORTACAO DE CLIENTES

O Importador de Clientes, captura todas as informacdes
cadastrais dos clientes, que serdo utilizadas nas principais
rotinas do sistema, desta forma faz-se necessario que o
cliente envie os dados dos clientes a serem importados. Para
localizar o que foi importado, o sistema oferece algumas
rotinas imprescindiveis, como por exemplo:

e Entradas/Saldas de Notas Fiscais (Venda, Beneficiamento,
Producdo, Mostruario, Devolucdo de Venda);

e Orcamentos;

* Relatdrios;

e Geradores de relatdrios personalizados padrdo JOTEC,
 Envio de Remessas Bancarias (CNAB);

* Geracdo de boletos com cédigo de barras;

e Registro de Atendimentos SAC.

IMCAICLOO “

IMPORTACAO DE FORNECEDORES
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O Importador de Fornecedores, captura todas as informacdes
cadastrais dos fornecedores, que serdo utilizadas nas
principais rotinas do sistema, desta forma faz-se necessario
que o cliente envie TODOS os dados dos fornecedores dele a
serem importados. Para localizar o que foiimportado, o sistema
oferece algumas rotinas nas quais cadastros de fornecedores
sdo imprescindiveis, como por exemplo:
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* (entro de Custos

= Fiscal
= Servicos
= Todos os outros modulos

e (adastro usado em rotinas de Compras (Requisicdo, Cotacdo
e Pedido de Compra);

e Entrada/Saida de Notas Fiscais (Compra, Devolucdo de
Mercadoria);

* Relatérios;
e Geradores de relatérios personalizados padrdo JOTEC,

¢ Envio de Remessas Bancarias (PAGFOR).

IMCAIFO00 “

IMPORTACAO DE VENDEDORES

A Importacdo de \Vendedores, é extremamente Util quando o
cliente trabalha com um ranking de clientes, caso contrario o
mesmo poderd cadastrar manualmente no modulo Contas a
Receber. Esta importacdo possibilita praticidade nos calculos
de comiss@es e na emissdo de relatorios,

IMCAIVDOO “

IMPORTACAQ DE TRANSPORTADORAS

As empresas que trabalham com diversas transportadoras,
podem enviar os dados em formato TXT ou PRN, ou até mesmo
em planilhas para que sejam parametrizados e importados na
base de dados do cliente. Esta mesma importacdo permite
relacionar a transportadora a um determinado cliente.

O cliente podera visualizar as transportadoras importadas em:
e (adastro de Clientes,

* Entrada/Saida de Notas Fiscais;

e Relatorios;

e Geradores de relatdrios personalizados padrdo JOTEC,

IMCAITPOO “



IMPORTADOR

IMPORTACAO DE PRODUTOS

EXTRAIR IMPORTAR

¥ $

EXCEL, TXT OU PRN TXT OU PRN

Quando o cliente adquire o sistema, ele podera extrair os dados
de produtos com suas caracteristicas, para serem inseridas na
base adquirida. Estes dados podem ser extraidos em EXCEL,
TXT ou PRN e importados em TXT ou PRN no JOTEC,

- Paraclientes que precisam manter os dados de movimentacdo
para consulta, o sistema também possibilita a insercdo das
movimentacOes e relacionamentos entre Produtos Clientes x
Produtos Fornecedores. Por ter integracdo em praticamente
todos os mdédulos, o cadastro de produtos permite ao usuario
usar as principais rotinas do sistema, sendo elas de Compra, de
\/enda, de Producdo, de Beneficiamento entre outras.

- Para a rastreabilidade dos produtos o sistema permite um
controle completo do estoque, o usudrio pode efetuar a
requisicdo de materiais importando o estoque minimo. Também
através do controle de lote, podera fazer a rastreabilidade do
produto controlando até mesmo sua validade.

- Para o setor de vendas, é possivel importar até 7 tabelas
de precos de venda, ficando a critério da empresa, qual sera
utilizado na venda.

- Para questdes de impostos, é possivel importar aliquotas de
PIS, COFINS e IPI dentro do cadastro do produto, facilitando o
calculo em outros moédulos, como:

e Entrada/Salda de Notas Fiscais;
e Relatorios;

e Geradores de relatdrios personalizados padrdo JOTEC,

IMCAIPROO “

IMPORTADOR DE FUNCIONARIOS

Para a importacdo de seus funcionarios basta que o cliente
extraia os dados com as mesmas extensdes passadas (EXCEL,
TXT ou PRN), com os dados necessarios de seus funcionarios,
e registros necessarios para calculos, o JOTEC disponibiliza o
histérico dos funcionarios. Com essa rotina a empresa podera
gerar relatdrios, fazer alteraces de saldrios, agendar férias,
fechamento mensal, gerar o Hollerith do més, relatdrios e
geradores de relatérios personalizados padrdo JOTEC.

IMCAIFUOO “

IMPORTADOR DE PLANO DE CONTAS

Em cada empresa existe um plano de contas relacionado, o
Sistema JOTEC gerencia estes dados, pois através deste plano
de contas é possivel realizar fechamentos contabeis e fiscais.
Para facilitar o processo a JOTEC disponibiliza o importador de
Plano de contas, que ao ser parametrizado, armazena a regra
contabil de sua empresa,

Obs.; Esta rotina de importacdo de dados s6 é possivel se o
contador disponibilizar os dados a serem importados.

IMCAIPCOO “

IMPORTADOR DE CONTAS DE RATEIO
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Para as empresas que controlam despesas e receitas de cada
departamento, o Sistema JOTEC disponibiliza o controle de
centro de custos e conta de rateio.

O centro de custos refere-se aos departamentos existentes
dentro de uma empresa e as contas de rateio estdo vinculadas
a0s Mesmos, para que o controle de despesas seja mais preciso.

IMCAIRAOO “

IMPORTADOR DE RECEITAS

IMPORTACAO DE RECEITAS

¥

AUXILIO NOS PROCESSOS DE
ANALISE, ORCAMENTOS
ANALITICOS € ABERTURAS DE
ORDEM DE PRODUCAO

Para as empresas que trabalham com kits e producdo, a receita
esta disponivel para que o cliente insira suas férmulas de
trabalho, facilitando os processos de producdo e vendas dos
kits. A praticidade de importar receitas facilita 0s processos
de andlise, orcamentos analiticos, aberturas de ordem de
producdo etc.

IMCAIRCOO “
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IMPORTADOR

IMPORTADOR DE DADOS FINANCEIROS PAGAR/
RECEBER

INSERCAO DO
HISTORICO FINANCEIRO

INiCIO DO USO DOS MODULOS
FINANCEIROS COM OS CONTROLES
EM SUA TOTALIDADE

E comum o cliente adquirir um novo software e necessitar
de visualizar todo o seu controle financeiro em Unico local,
O Importador permite a insercdo do seu histérico financeiro,
alimentando as integracdes nele existente. Desta forma a
empresa migra os dados, mantém seu controle financeiro,
visualiza suas provisdes e ja poderd iniciar o uso dos modulos
financeiros, com os controles em sua totalidade.,

IMCAIDFPR “

IMPORTADOR DE CLASSIFICACAO FISCAL

Todas as empresas de Comércio e Producdo trabalham com
produtos e 0s impostos relacionados aos mesmos. Desta
forma ao importar um NCM (Classificacdo Fiscal), e aplicar a
configuracdo dedicada ao produto ou ao grupo de produtos,
suas movimentacBes tornam-se extremamente praticas,
pois, ao localizar determinado produto, automaticamente ird
sugerir os impostos previamente importados. Neste mesmo
parametro, 0 usudrio que trabalha com IVA/MVA, pode
adicionar nos dados a serem importados, assim, ao realizar
uma venda ou entrada de Notas com cobranca de ICMS por
Substituicdo Tributaria, o sistema calculard automaticamente.

IMCAICLOO “

IMPORTADOR DE CONTA CONTABIL X CFOP

Para as empresas que trabalham com Plano de Contas
previstos pela contabilidade, podem ser importados junto com
os devidos CFOP (Codigo Fiscal de OperacBes e Prestacoes).
Na medida que ocorre a movimentacdo do CFOP a partir
das notas fiscais de entrada e saida, automaticamente ele
carregara a Conta Contdbil, mantendo de forma pratica as
rotinas que o cliente realizara.

IMCAICTOO “
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IMPORTACAOQ DE PEDIDOS DE VENDA

Através da captura de arquivos na extensdo TXT ou PRN, o
Sistema JOTEC gera pedidos automaticamente ao maddulo
Faturamento sem a necessidade de digitacdo, alimentando os
provisionamentos da empresa. Normalmente é utilizado para
migrar pedidos de outros Softwares, Com esta migracdo, o
usuario deverd apenas realizar as rotinas principais do médulo
Faturamento, que sdo:

e Gerar Nota Fiscal Eletronica;

e Gerar Duplicatas,

e Gerar Previsdo Financeira (Mddulo Fluxo de Caixa);
e (erar Relatdrios,

e Geradores de relatdrios personalizados padrdo JOTEC,

IMCAIPVOO “

CADASTROS

PARAMETROS DE IMPORTACAO
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O Parametro de Importacdo, gerencia todos 0s campos a serem
configurados para aimportacdo de dados. A forma de definicdo
do Importador mais utilizada atualmente é;

e Posicdo (delimitador) dos dados no arquivo PRN ou

e Inserir com "ponto e virgula” () e ele lerd os campos que o
usuario padronizou, sem utilizar delimitadores de campos.

IMCAIPAIP “

PARAMETROS DE PEDIDOS DE VENDA

Os parametros de Pedidos de Venda, deverdo ser configurados
de acordo com cada pedido do cliente, de forma que contenha
todos os dados necessarios para a emissdo das notas fiscais
eletronicas.

IMCAIPAPV “



IMPORTADOR

IMPORTACAO DE DADOS

Devido a importancia destas informacfes para as empresas e
para facilitar a importacdo dos dados para o Sistema JOTEC-
Web, desenvolvemos este material que, junto ao nosso CD-
Aula, permitirdo a correta confeccdo de uma planilha para ser
importada.

A JOTEC, ao oferecer um sistema de Gestdo Empresarial via
Internet, com eficiéncia e oOtima relacdo custo/beneficio,
disponibiliza condicBes faceis e rapidas para aproveitamento
da base de dados que ja existe na empresa, possibilitando
evitar o trabalho de digitacdo dos dados no sistema.

SIMPLIFICANDO AINDA MAIS A IMPORTACAO DE DADOS, EM NOSSO SITE WWW.JOTEC.COM.BR
EXISTEM MODELOS DE PLANILHAS PRONTOS PARA DOWNLOAD.

COLUNA LINHA
CINZA

LINHA VERDE

LINHA AZUL LINHA AMARELA
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Define o nome do
cadastro ou arquivo
da base de dados a

Ajuda e orienta o
preenchimento da
planilha, refere-se

Refere-se ao nome
da coluna a ser
importada.

Informacdes sdo
parte integrante da

planilha que esta sendo

E apenas orientativa
no catalogo para o
preenchimento da
planilha.

a quantidade e

tipo de caractere
permitido para cada
campo. N=Numérico,
AN=Alfa, NUmerico.

preenchida. Refere-se
aindentificacdo das
linhas e colunas do
arquivo.

ser importado.

E apenas orientativa
na montagem da
planilha.

Nestas colunas o DDD e DDI
sdo opcionais, e estes campos
aceitam qualquer tipo de simbolo.

Nestes campos é obrigatério o
uso de pontuacdo e dos devidos
simbolos, barra, hifen, etc.

Estes codigos podem estar
atrelados ao cadastro do
cliente, facilitando o controle de
comiss@es e o preenchimento
dos dados da transportadora na
emissdo de Nota Fiscal.

CENTE N WENEN | AN
B LN o 400N 30k TN i, N SN 50N 1284 A TiN 2DAN I in N,
odigo Nome Fantasia Enderagn Baimo | Cidade |Estade| CEP m\ Talefonz Fax E-mal'l\ ENF\ Insc. Estadualff Cad. CIDITIISSED ’ Cod.
N N Vardedor | Vendedar | Transporedoms

i i 3 o £ 3 5 H i N E—r— L T S H o ¢ [
1 (015214 fIhDE CORLTO0 ALFA [ 1A ALBERTD L 01y |SE0 BaLLD [SE 01052020 Elza {111 L0000 [ 13 0300-0000 | elzaiieral com ke COIC0.IC0OE0T-00 | 02.002.000.607 e 12,0]-
1 |025560 [ROUM PROFISSIDRAL 2 b PRIMITIVA BIAMCT CENTHD |58500  [SF (E114045 | Evardro {197 COD0-0000 )i+ 41 0300-C000 | evanornipemal combe | £0.0C0.000'000400 | 20 03C 20 0 K104 13000054
|3 |001265 [INDUSTRI AL LTE oACE Rl S0 PENHA |SA0 BALILD [SF (05050001 | Karing {13 J000-0000 |11 £000-0000 | karnafemail.corir | 00.000.000:0000-00 | 00.000.000.000 0032 10,00ara0d
4 000425 | AUTORATION in COM II'.' TEIXEIRA LEITE WO |SR0 DaLLD [SE 0201000 Warcog 113 0000000 {1111 00003-0000 | marcosEenail.com or | LOIC0I000GI-00 [ 00L000.000.000 0158, 15000255

A planilha deve ser preenchida com
letras mailiscula e sem acentuacdo
para facilitar buscas e pesquisas

Estas colunas exemplificam que toda informacdo
referente a valores, devem estar sempre alinhadas
a direita, outros tipos de informacdo de texto
sempre a esquerda. No caso de campos com
formato obrigatdrio, ou seja, as informacdes tem
a mesma quantidade de digitos (codigos, datas,
situaces tributarias, etc.), é indiferente o lado do
alinhamento.
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IMPORTADOR

IMPORTACAO DE DADOS

PRODUTO
20 AN 3 AN 60 AN 3 AN 3N 2 AN 5N 8N 8N 5N 5N 8N
- . Unidade Situacdo Class. Preco de venda Peso Peso Quant. Por
codigo |Grupo Desrigdo . . L. ) % IPI L.
Medida | Tributdria Fiscal Liqguido | Embalagem | Embalagem
PV1 PV2
A B 1 D E G H | J L
1117.411-A12 |005 DISCO B2 - DIAM. 12 PC 001 A 18,0 88,1 81,05 0,1 0,04 3,0
2115.551-K30 |003 ENGRENAGEM 17X03MM |PC 000 A 13,5 177 152,1 0,232 0,062 6
3172.613-C23 |007 BUCHA PLAST. 10X03MM |PC 002 A 12,0 25,09 18 0,01 0,009 1
4117.411-K34 |005 ENGRENAGEM 15X02MM |PC 006 A 120,5 12,5 115 1,77 2,1 3

Ndo ha necessidade de digitar zeros ap6s a virgula e alinhar colunas.
Quando a virgula for digitada, o sistema entende que é decimal.

A diferenca entre planilhas de duplicatas a pagar e a receber, esta apenas na coluna referente a sua origem. Em duplicatas a
receber é necessario o codigo do cliente, nas duplicatas a pagar é preciso o cédigo do fornecedor. Isto porque cada planilha serd

importada para diferentes médulos do sistema.

/

\

/ DUPLICATA A RECEBER \ DUPLICATA A PAGAR
10 AN £, &M 8N BN 15 M 15 M 10 AN ¥N EN aN gM 15 H 15N
Codigo Codiga Data Data Data Valor valar Codigo Codigo Data Data Data valar Yalor
Duplicata Cliente || Emissdo |Vencimento| Pagamento |Duplicata Pago Duplicata | Formecedor || Emissdio | Vencimento | Pagamento | Duplicata Pago
;
A B C D B\ F G\ A E £ D v c 4

[ [ [3 5 [ (X3 g
1 |oooz2a-172 [omizss  [10022015]  1o0s2ons|  ososz 271556 284900 1[o012561/3 000018 | 10032015) 100320151  05032015] ~#7I556] 284500
2 |oos145-1/1  |oo2254 20022015 20032015 15032015] \asoo.00] 16000 2 |00O782-1/1  |D0BI5S 20022015 20852015 15032015  1500,00]  1600,00
3 |002563-1/1 000056 13012015 13032015 10032015 ﬁhz‘ﬂl 5512.’&] 3 |D05528-1/1 Doo137 13012015, 130320'&/1 0032015 6512,01 6512,01
4 |005145-1/4  |o02254 22042015) 30042015 25042015 1500,&)\ 1500, 4 |009810-1/4 001476 zngﬁ 5 ,mﬁz/m 5 25042015]  1500,00)  1500,00

o
N

Estas colunas sé serdo preenchidas caso as duplicatas ja tenham sido liquidadas.

Além das ilustracoes anteriores,
descrevemos aqui outras informacoes
muito importantes para as operat,:ﬁes
de importacoes de dados.

No CD-Aula,vocé aprende atratar os dados emqualquer planilha
de calculo. Os comandos sdo explicados passo a passo para
facilitar o seu aprendizado. Estas informacdes complementam

e reforcam o CD-Aula, pois juntos, a importacdo de dados pode
ser realizada em pouco tempo e sem dificuldades.

Damos alguns procedimentos basicos para estruturar
uma importacdao de dados:

1) Os arquivos mais comuns a serem importados sdo 0s
cadastrados de: cliente, transportadora, fornecedor, vendedor,
produto e duplicatas a receber e pagar;
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2) Alguns sistemas do mercado possuem Banco de Dados
que podem ser abertos por qualquer planilha, (Excel, Lotus,
Open, Office, etc). Apos localizar os arquivos, o proximo passo
¢ formata-los nos padrBes de importacdo do JOTEC-Web,
operacdo explicada com detalhes no CD-Aulg;

3 Assuntos como: uso de letra mailscula, inexisténcia de
acentuacdo, quantidade de digitos em cada campo e formato
dos dados (alfa, numérico, ou ambos), sdo abordados e
mostrados nas paginas anteriores e explanados no CD-Aula
para que ndo haja duvidas em operacdes,

4) 0 campo referente ao codigo € a chave do arquivo, e sempre
devera estar na primeira coluna da planilha. No caso especifico
do arquivo de duplicatas, existem dois codigos chaves, o
numero da duplicata e o cédigo do cliente ou fornecedor.

Na pagina ao lado estamos demonstrando 0S campos
necessarios para importacdo dos principais arquivos:



IMPORTADOR

CLIENTE
Cad. Normg Fantasia | Endereco Bairro Cidade Estado |Cep|Tel.| Fax | Email | CNPI s \u’ended_ur i Codigo Transportadora
Estadual [Cod, |Comlsséo Entreg?[tobrant;a
TRAMSPORTADDRA
Inse,
Cod. Neme Fantasia | Enderego Bairro Cidade Estade |Cep|Tel.| Fax | Email | CMPI Estadual
FORNECEDOR
. X X X . Insc. —
Cod. Nome Fantasia | Enderego Bairro Cidade Estado |Cep|Tel.| Fax | Email CNP) Eetadual <
[+ 4
<
o
SENDEDOR o
Comissao o
Cod, Nerme Enderego Bairro Cidade Estado Cep Tel.|Fax |Email| CNPJ =
Yendedor w
=
2
-
PRODUTD (V]
i ituagi b Preco de Venda ! w
c6d. Grupo Descrictio Un|d?de S[tua;lalu C!ass 5 IPI Lo .PE?D Feso Quant o
Medida | Tributdria | Fiscal PV]lPV2| Pw3 |liquido| Embal. | Embal.
DUPLICATAS A RECEBER E PAGAR
: Codigo
Cédigoda = Datada Datado Datade | Datada | Valordo
K Cliente receberi . . .
Duplicata Emissdn | Vencimento | Pagamento | Duplicata | Pagamento
Fornecedor (pagar)

I:I . Dados que constardo em Notas
i i Campos importantes para N
Itens que obrigatoriamente poS Imp P Fiscais apenas se houver

icra consultas, relatorios e rotinas . ‘
constam em Notas Fiscais de internas de cada empresa enderecos diferenciados de
entrada ou saida de mercadorias. - entrega ou cobranca.

TABULACAO DE
CADASTROS MAIS COMUNS FORMULARIOS

A SEREM IMPORTADOS

Ciente da importancia em aproveitar, adequar e criar novos
formularios para a empresa, e ao contrario da tendéncia do

= CLIENTE mercado que exige alto custo para executar este trabalho,

= TRANSPORTADORA a JOTEC incorporou em seu software eficientes ferramentas
para operacionalizar estas tabulacdes de forma facil, rapida e

® FORNECEDOR de baixo custo.

=) VENDEDOR Neste catdlogo e em nosso site www.Jotec.combr e no

» PRODUTO préprio "Manual on-line” das telas do sistema, a tabulacdo de
formuldrios em uma empresa passa a ser apenas mais uma

m DUPLICATAS A RECEBER E PAGAR operacdo de instalacdo sem nenhuma complexidade,
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IMPORTADOR

Vamos dar agora um resumo de
providéncias a serem tomadas para
tabular formularios e importantes
dicas e orientacoes de tabulacao e
preenchimentos:

A) As operacbes de tabulacdo sdo feitas na maioria dos
modulos do sistema, como por exemplo: Faturamento, Contas
a Receber e Pagar, Compras, Estoque, Producdo, etc;

B) Em todos os médulos os padrdes sdo 0os mesmo, é preciso
usar coordenadas para localizar a posicdo da informacdo no
formuldrio. Estas coordenadas, linha, coluna, campo, tipo e
tamanho sdo definidas através de uma régua de tabulacdo a
ser impressa em qualquer madulo do sistema;

() A composicdo desta régua é uma sequéncia numérica
para linhas e colunas, que posicionada sobre 0 iMpresso a
ser tabulado, permite a localizacdo exata dos campos, (veja
explicacdo no CD-Aula);

D) Outra funcdo a ser utilizada se refere a distancia entre as
linhas que pode-se optar entre 1/6 e 1/8 de polegada, isto é,
mais ou menos espacadas;

1/6 1/8

E) A opcdo compactacdo dos dados consiste em diminuir o
espaco entre digitos de uma linha, permitindo maior nimero
de informacBes na mesma. Por exemplo:

Bairro
STA TEREZA DO VI
Bairro

STA TEREZA DO VITERBO

F) Para facilitar a localizacdo do campo a ser tabulado, as duas
primeiras letras referente ao nome do campo, isto é, de que
do cadastro, por exemplo: CL=Cliente, DP=Duplicata, PR=
Produto, etc;

(G) Na tabulacdo de cada campo de valores e quantidades, deve
se escolher o tipo da mdscara de impressdo, isto é, de que
forma os valores serdo impressos, com pontuacdo de milhar,
ndmero de casas decimais, com ou sem virgula, etc;

H) Para que ao final da tabulacdo de uma pdagina, o sistema
possa comecar a impressdo na linha correta da pagina
seguinte, devemos proceder da seguinte maneira: tabular
normalmente a Ultima linha da pagina, calcular quantas linhas
de espaco serdo necessdrias, e na linha onde deve comecar a
proxima impressdo deve-se digitar 999, pois assim o sistema
interpretara que a partir desta linha devera imprimir o préximo
formulario;

52 NF MARCA
53
54

55
56
57 999

[) Damos na tabela abaixo a relacdo dos principais formularios a
serem tabulados, separados por médulos do sistema:

MODULOS FORMULARIOS

BANCOS e CONTAS A PAGAR Cheque, Copia de Cheque

COMPRAS e ELPR. Requisicdo, Cotacdo, Pedido, Nota Fiscal de Entrada e Saida
FATURAMENTO Pedido, Nota Fiscal, Duplicata, Boleto, Romaneio

CONTAS A RECEBER Duplicata, Boleto, Carta de Cobranca
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