CONTAS A

PAGAR

O moddulo Contas a Pagar controla todas as
informac@es referentes a duplicatas (titulos) sejam
elas frutos de Notas Fiscais das entradas de
fornecedores ou cadastradas manualmente para
controle interno, sempre relacionadas a despesas
(pagamento), controlando o fluxo e o planejamento
financeiro da empresa.

Através do uso de cartdo de seguranca, o Sistema
JOTEC permite que operacOes restritas sejam

ROTINAS EM DESTAQUE

* Baixa em Lote de Duplicatas
* Geracdo de Arquivo para Pagamento Eletronico

 Aprovacdo de Remessa para Pagamento
Eletronico

e Geracdo de Duplicatas
e Condensar Duplicatas
* Relatdrio de Pagamentos por Periodo

* Relatdrio de Pendéncias por Periodo

executadas de forma devida, sem riscos a empresa,
otimizando tarefas didrias, por meio de rotinas como
baixaemlote, pagamento eletronico (PAGFOR), entre
outras. Desta forma torna-se possivel o completo
controle administrativo e financeiro de despesas,
disponibilizando inimeras consultas e relatorios,
inclusive personalizadas.

 Pagas/A Pagar por Conta de Rateio
e Extrato Sintético de Fornecedor

* Emissdo de Cheques

* Consulta de Pendéncias Diarias

» Consulta de Pendéncias por Periodo
e Consulta de Maiores Fornecedores

e Consulta de Ocorréncias

* Gera Relatodrio de Duplicatas
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CONTAS A PAGAR

BAIXA EM LOTE DE DUPLICATAS
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Com rapidez e seguranca, possibilita a baixa simulténea de
diversos titulos, cuja carga pode ser efetuada através de um
determinado periodo de vencimento e/ou locais de pagamento,
podendo-se considerar todas as duplicatas pesquisadas ou
apenas duplicatas selecionadas.

CPATIBLDP “

GERACAO ARQUIVO PARA PAGAMENTO
ELETRONICO

Permite a geracdo de arquivo para pagamento em lote, a
ser enviado as instituices bancarias, bem como a baixa
automatica de duplicatas no retorno de arquivos. A liquidacdo
de titulos (duplicatas) pode ainda gerar, simultaneamente,
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lancamentos de débitos em conta e atualizacdo de saldos
bancarios, permitindo completa integracdo com o mddulo
Bancos.

CPEMDGAPE “

APROVACAO DE REMESSA PARA PAGAMENTO
ELETRONICO

Utilizada em conjunto com a rotina de Pagamento Eletronico.
Permite assegurar que as informacBes geradas no arquivo
para remessa ao banco, possuem a aprovacdo da empresa,
demonstrando todas as duplicatas relacionadas.

CPAPDARPE “

GERACAO DE DUPLICATAS

Permite a rapida criacdo de varias duplicatas, para periodos
futuros, auxiliando as provisdes. A geracdo de novos titulos
pode se basear, tanto em duplicatas ja existentes, com
possibilidade de correcdo de valores, como apenas nos
parametros informados diretamente na tela, permitindo
simultaneamente varias parcelas.

CPEMDGEDP “

CONDENSAR DUPLICATAS

Agrupa varias duplicatas do mesmo fornecedor e vencimento
em um Unico tftulo, reduzindo as taxas de registros bancarios,
permitindo novas negociactes e com opcdo de estorno destas
Caso necessario,

CPEMACDDP »



CONTAS A PAGAR

CADASTRO EMPRESA
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ConfiguracBes do modulo Contas a Pagar, que devem ser
parametrizadas conforme as particularidades da empresa.

CPCAIEMOO “

CADASTRO DE FORNECEDOR

Gerencia todos os dados dos fornecedores. No estoque a
empresa localiza todos os dados de pré-cadastro. Em especifico
pode-se parametrizar as formas de pagamentos, ramos de
atividade, tipos de empresa e caracteristicas que especificam
o fornecimento.

CPCAIFNOO “

CADASTRO DE LOCAIS DE PAGAMENTO

Definicdo dos locais de cobranca, meios que serdo utilizados
para 0 pagamento das duplicatas, tais como instituicdes
bancarias ou cartbes de crédito.

CPCAILCPG “

CADASTRO DE CENTRO DE CUSTOS

Definicdo de contas para centro de custos e rateio (distribuicdo)
de valores entre departamentos, para uso nas duplicatas,
permitindo o acompanhamento e controle de despesas,
principalmente pelo modulo Centro de Custos, que serd
atualizado automaticamente.

CPCAICCO0 “

CADASTRO DE MOEDAS

Manutencdo de moedas (ddlar, euro, etc) e respectivas
cotacdes, utilizadas para conversdo de valores nas duplicatas
para moedas estrangeiras.

CPCAIMDOO “

CADASTRO DE DUPLICATAS

Cauadhad

g o zerm :

Permite o cadastro manual de duplicatas, ou atribuicdo de
diversas informacGes em registros existentes. As duplicatas
normalmente sdo geradas por outros médulos, como ELPR. e
Importador.

CPCAIDPOO “

CADASTRO DE FERIADOS

Cadastro de feriados, que auxiliardo na correta previsdo
financeira, principalmente através do médulo Fluxo de Caixa.

CPCAIFROO “

CADASTRO DE TABULADOR DE CHEQUES/
FORMULARIOS

Parametros para personalizacdo de formuldrios a serem
utilizados na empresa, ou preenchimento de cheques a
serem emitidos para o pagamento de titulos, podendo definir
diversos modelos, que podem ser selecionados no momento
da impressdo.

CPCAITBCH “
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CONTAS A PAGAR

CADASTRO DE DADOS PARA PAGAMENTO
BANCARIO

Manutencdo dos dados de agéncia, conta e carteira, em cada
banco a ser utilizado no pagamento eletronico de duplicatas.

CPCAIDDPB “

CADASTRO DE TABULADOR PARA PAGAMENTO
BANCARIO

Permite a parametrizacdo de arquivos, conforme leiautes
fornecidos pelas instituicdes bancarias, para utilizacdo no
pagamento eletronico de duplicatas.

CPCAIPGBC “

CADASTRO DE RAMO DE ATIVIDADE

CADASTRO AUXILIO NA
RAMO DE » EMISSAO DE

ATIVIDADE RELATORIOS

Definicdo de ramos de atividade para uso nos fornecedores
auxiliando, por exemplo, a emissdo de relatdrios, onde podera
ser utilizado como filtro.

CPCAIRMAT “

CADASTRO DE TIPOS DE ANEXOS

Definicdo dos tipos de anexos permitidos para documentactes
diversas (arquivos em formato PDF), que podem ser vinculados
posteriormente ao cadastro de fornecedores.

CPCAITPAN “

RELATORIOS PRINCIPAIS

RELATORIO DE PAGAMENTOS POR PERIODO

Considerando duplicatas pagas num determinado periodo,
totaliza valores (original, juros, desconto e pago) conforme a

74

ordem selecionada, podendo ser agrupados por fornecedor,
vencimento ou data de pagamento. Na forma analitica,
também relaciona as respectivas duplicatas. E possivel ainda
considerar apenas determinados locais de pagamento ou
selecionar o periodo de vencimento entre outros filtros.

CPREDPGPR “

RELATORIO DE PENDENCIAS POR PERIODO

Relaciona duplicatas pendentes, ordenadas por vencimento ou
fornecedor, totalizando o saldo em cada periodo solicitado (até
seis simultaneos), podendo ser semanal, quinzenal, mensal ou
como desejado. Também é possivel delimitar um perfodo de
emissdo e/ou entrada de duplicatas, bem como determinados
fornecedores a serem considerados.

CPREDPNPR “

RELATORIO DE DUPLICATAS PAGAS/A PAGAR
POR CONTA DE RATEIO

e o TemEE s e

RELACAD DE DUPLICATAS PAGAS / A PAGAR POR CONTA DE RATEIC ANALITICO NO VENCTO DE OUDWZ015 ATE 31012015

FORNECEDOR Lo VALDR DUFLIGATA VALDR PAGD WAL B AT

pEI0ES
000002 KEIBSAM FAX COMPUTERLTDA 8200 oo 503 ADOOD%
DO000Y  KEISSAN FAX COMPUTER LTDA 001 15500 e 15508 W0000%
000002 KEISSAM FAX COMPUTER LTDA oot 1500200 .1 1600200 100.00%
o007 IRAETOO 400.00 o 20000 0000%
BOO00T  KEISSAN FAX COMPUTER LTOA 12000 L E Wwans
BEE0D3 INSS 402.00 oo #0000 0000%
000007 KEISSAN FAX COMPUTER LTDA se2a00 e L0 000N
DOODOT  KEISSAN FAX COMPUTERLTOA oo 1m0 oo 12200 wanoE

00000 KEIBZAM FAX COMPUTER LTDA oot 15.00200 [ 1600200 1D0.0D%

TOTAL DO CENTRE DE CUSTE. 36.334.00

Qr;: DA CONTA DE RATEID 3523400 j

Relaciona duplicatas pagas e a pagar num determinado
perfodo de vencimento, totalizando os respectivos valores por
conta de rateio, permitindo o acompanhamento e controle de
despesas por departamento. Na forma analftica, lista também
as duplicatas.

CPREDDPPP “

EXTRATO SINTETICO DE FORNECEDOR

— Tipo de extrato — Langamentos
@ Sintétice  © Analitico @ Todos @ Comp o Nao

— Conta Bancéaria — Data do langamento Data de compensagdo —
(L | R G N G
o ] c— = 1 o—

[ Imprime informacdes sobre os cheques

1 imprime céd. dupli e cli

Linhas por pagina: (55|



CONTAS A PAGAR

Totalizam por fornecedor quantidades e valores de duplicatas,
agrupadas nas categorias emitidas, pendentes e vencidas.
Também demonstra Ultima emissdo e pagamento em cada
fornecedor. Na emissdo, possibilita filtro de categoria de
fornecedor, podendo considerar todo o histérico ou delimitar o
periodo de emissdo e/ou vencimento de duplicatas.

EMISSAO DE CHEQUES

Permite o preenchimento de cheques para pagamento de
duplicatas, conforme modelo selecionado no momento da
impressdo. A emissdo podera ser por duplicata ou em lote,
considerando filtros.

CPEMDCHOO “

EMISSAO DE FORMULARIOS

=5 |
Cadigo do formulsrio
Duplicata Formnecedor
Inicial [ ] Inicial [ ]
Final [ ] Final [ ]
Emiss3o Vencimento Local pagto
Inicial micial [ ) icial )
Final N N = R N

Linhas por pagina:

Permite tanto o preenchimento de formuldrios pré-
impressos, como a emissdo completa de um formulario com
seus respectivos dados conforme o modelo selecionado.
A impressdo considerara as duplicatas existentes de acordo
com os filtros desejados, tais como periodo de vencimento,
locais de pagamento, fornecedores, entre outros.

CPEMPFUOO “

CONSULTAS EM TELA

CONSULTA DE DUPLICATAS

VVisualizacdo de dados e ocorréncias na duplicata, com diversas
opcdes para pesquisa.

CPCODDPOO “

Consulte duplicatas, fornecedores, pendéncias
diarias, duplicatas de valor, pendéncias por periodo,
duplicatas pagas por conta de rateio etc

CONSULTA DE FORNECEDORES

wEAEA

LDadog
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AORTRRF| 10MT0E | 15/C8MR E=L ] 3321 Ppalasaa 035 | A0
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ENSEGEIZ; AT
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TAIRSF [ 100BTT 160607
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Visualizacdo de dados do fornecedor, com diversas opcoes
para pesquisa. Também permite o acesso e consulta de anexos
(documentacdes) vinculados ao fornecedor.

CPCODFNOO “

CONSULTA DE PENDENCIAS DIARIAS

Relaciona as duplicatas em aberto identificando a existéncia
de cheque pré-datado caso exista, com os respectivos
saldos (inclusive parciais), totalizados por dia. Também
possibilita visualizar duplicatas que ja& foram pagas mas
que estavam pendentes numa determinada data. Todas as
duplicatas relacionadas podem ser facilmente consultadas
individualmente, a partir da prépria tela.

CPCODPDOO “

CONSULTA DE DUPLICATAS POR VALOR

Permite a rapida localizacdo de duplicata, através de seu valor
ou do valor pago, podendo-se ainda selecionar periodo de
vencimento, locais para pagamento e faixa de numeracdo de
duplicatas. Os titulos relacionados podem ser consultados
individualmente na prépria tela.

CPCODDPOO “
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CONTAS A PAGAR

CONSULTA DE PENDENCIAS POR PERIODO

#n@ A

Vencimentos

Inicial Final Pagar
[oiot2015s )& Fuowvzots ) ss0.024.75
(010272015 ] [zs/o2/2015 )l 986.710,63
010372015 | [31/0372015 512.627.419,92
01042015 ] [Rojodr2015 ) 966.651,60
01052015 ] (1052015 T 147666417
01062015 ] [Bojosr2015 1 960.546,94

Total geral 517.866.018,01

I Seleciona por data de emissdo
Data de emissao

micial [ ) Fea [ )T

Totaliza saldo de duplicatas em aberto para cada perfodo
solicitado (até seis simultaneos), podendo ser semanal,
quinzenal, mensal ou como desejado. Também é possivel
delimitar um periodo de emissdo de duplicatas a ser
considerado.

CPCODPPOO “

CONSULTA DE DUPLICATAS PAGAS POR CONTA
DE RATEIO

Totaliza valores de duplicatas e valores pagos, agrupados por
centro de custos e conta de rateio num determinado periodo
de vencimento e/ou pagamento, podendo ser solicitado de
forma analitica com a relacdo das duplicatas.

CPCODDPCR “

CONSULTA DE EXTRATO DE FORNECEDORES

Relaciona as duplicatas emitidas pelo fornecedor dentro de
um determinado perfodo, contendo dados como situacdo da
duplicata, vencimento, valores devolvidos, pagos e saldos,
local para pagamento, existéncia de cheque pré-datado, entre
outros. Todas as duplicatas exibidas podem ser facilmente
consultadas na prépria tela. Também exibem, de forma
sintética, valores e percentuais, agrupados por situacdo de
duplicatas com médias de atrasos e maior atraso em dias.

CPCODEXFN “

CONSULTA DE MAIORES FORNECEDORES

Ranking com os maiores fornecedores, considerando valores de
duplicatas ou valores pagos, representados percentualmente,
além de demonstrar quantidade total de titulos em cada
fornecedor. £ possivel analisar todo o histdrico ou apenas
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um determinado periodo de emissdo de duplicatas. Cada
fornecedor relacionado pode ser consultado diretamente
nesta tela.

CPCODMAFN “

CONSULTA DE OCORRENCIAS

Permite consultar todas as ocorréncias, mesmo que
estornadas, de cada duplicata, através de diversos filtros
disponiveis. Estas ocorréncias sdo registradas tanto no
Contas a Pagar como nos modulos ELPR. ou Bancos e
referem-se as operacBes efetuadas nos titulos: pagamento
parcial e total, devolucdo parcial e total, remessa e liquidacdo
via pagamento eletrdnico, entre outras.

CPCODOCO00 “

CONSULTA DE AUDITORIA DO SISTEMA

Exibe as operacBes realizadas no modulo Contas a Pagar
(podendo abranger outros modulos), dentro de um periodo
estipulado detalhando o usuario executante, a data e horario
da ocorréncia.

CPCODAUOO “

GERADORES DE

GERA RELATORIO DE FORNECEDORES

Permite personalizacdo de relatério padrdo JOTEC, contendo
dados selecionados de fornecedores, Os cadastros serdo
listados conforme ordenacdo escolhida e parametros
informados no momento da impressdo.

CPGEPFNOO “

GERA RELATORIO DE DUPLICATAS

Permite personalizacdo de relatério padrdo JOTEC, contendo
dados selecionados de duplicatas podendo totalizar valores.
Os titulos serdo listados conforme ordenacdo escolhida e
parametros informados no momento da impressdo, tais como
relacionar apenas as duplicatas de contas de consumo ou
listar as duplicatas que foram condensadas, por exemplo.

CPGEDDPOO “




