COMPRAS

Gerencia todas as RequisicOes, Cotacoes e Pedidos
de Compras a serem realizadas na empresa COm 0
controle de aprovacdo e envio de pedido automatico
ao fornecedor por e-mail.

Este mddulo possibilita que a empresa possa
gerenciar a rastreabilidade de seus Pedidos de
Compras por meio de RequisicGes e Cotacdes, que
podem ser vinculadas ao pedido final.

ROTINAS EM DESTAQUE

e Gera Pedido de Compra / Requisicdo e Cotacbes
Automaticas

e Gera Necessidade de Compra Automatica
e Pedidos Vinculados as Entradas de Notas

* Integracdo das Requisices / CotacOes e
Pedidos de Compra

e Controle dos Pedidos de Consumo
e EDI (Eletronic Data Interchange)

O Sistema JOTEC possui ferramentas que analisam
necessidades de compras e melhores fornecedores
para compras, auxiliando ao maximo a empresa em
realizar uma compra com os melhores valores e
prazos de acordo com 0s dados do sistema.

* Realiza Previsdes Financeiras

e Analise de Pedidos de Compra

e Envio de Cotacdo Automatica por E-mail

* RequisicOes e Pedidos Vinculados a Producdo
* Relatdrios Personalizados Padrdo JOTEC

GESTAO EMPRESARIAL



INTEGRACAO DAS REQUISICOES/COTACOES E
PEDIDO DE COMPRA

Por ser um Sistema totalmente Integrado, o usuario tem a
opcdo de utilizar o passo a passo do processo de compras, ou
seja:

e (riar uma ou mais requisicdes;
e \/incular uma ou mais requisicdes a uma cotacdo;

e Vincular uma ou mais cotacGes ao Pedido de Compras, que
serd abastecido com todas as informacfes necessarias.

COATPINPC “

GERA REQUISICAOD

Para as empresas que controlam requisices automaticas de
produtos, o sistema disponibiliza a rotina "Gera Requisicdo”,
No cadastro de produto, a empresa definird o estoque minimo
que ao Gerar a Requisicdo automatica, serdo comparadas as
reservas de produtos com a quantidade de estoque minimo e
informara uma quantidade necessaria para a compra.

COEMIGRRQ “

GERA COTACAO AUTOMATICA

Se a empresa controla cotacGes automaticas, o sistema
disponibiliza uma rotina para gerar cotacGes baseando-se nas
requisicdes APROVADAS. Essa rotina verifica os produtos que
necessitam de cotacdo e prepara cotacdes para os Ultimos
fornecedores dos produtos (até 20 fornecedores por produto).
Apds o processo, deverdo ser preenchidos os valores e prazos
dentro do cadastro da cotacdo, que serdo informados pelos
proprios fornecedores,

COEMIGRCA “
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GERA PEDIDO
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Baseando-se em requisicoes aprovadas no sistema, a rotina
Gera Pedido faz o cadastro de pedidos de compras no sistema,
levando em consideracdo os melhores precos cotados, de
cotacdes com valor diferente de zero e data de validade maior
ou igual a data atual.

(aso o usudrio selecione a opcdo “Seleciona Cotacdo
Especifica’, o sistema ndo ird considerar a analise de melhor
valor, passando a considerar apenas as cotaces informadas.
Os pedidos serdo gerados com status "A aprovar”.

COEMIGRPD “

NECESSIDADE DE COMPRA

Atravésdas "Ordens de Producdo” geradas no mddulo Producdo,
0 usudrio tem a possibilidade de gerar requisicGes, cotacdes e
pedidos de compra automaticamente para produtos com saldo
insuficiente para producdo.

COEMDNCOO “



COMPRAS

BAIXA/ESTORNO DE PEDIDOS

Quando o pedido de compra ndo for informado na entrada da
Nota Fiscal através do mddulo ELPR, o usuario pode realizar
a baixa manual do pedido, podendo ser baixa total ou parcial.
Para isso o pedido deve estar com status "Aprovado” e somente
0 usudrio aprovador pode fazer a baixa do pedido.

COATABCEP “

BAIXA AUTOMATICA DO PEDIDO

Quando o pedido de compra for informado em um registro
de entrada do modulo ELPR, o sistema faz a baixa
automaticamente, sendo total ou parcial atualizando seu
status para "Atendido Total” ou "Atendido Parcial”.

Para empresas que fazem entrada de Nota Fiscal via arquivo
XML, o sistema também pode fazer a baixa automatica do
pedido, atualizando seu status para "Atendido Total” ou
‘Atendido Parcial”, desde que venha informado no XML o
numero do pedido cadastrado no Sistema JOTEC,

COATABXAP “

GERA PREVISAO FINANCEIRA

k|
Data de vencimento
o Valor total 5.669.274,84
Inicial | Final [31/12/2999

Vencimento Pedido Entraga Fomscedor Valor do padido
05/07/2010 0000005 05/07/2010 INTERSTATE MARCAS E FATEN -
30/03/2011 0000013 30/03/2011 INTERSTATE MARCAS E DATEN 150,00 [

# % & Toral do Dia 150,00
26/05/2011 0000024 2€/05/2011 INTERSTATE MARCAS E PATEN 1,10

4 % & Total do Dda 1,10
0740672011 0000025 07/06/2011 INTERSTATE MARCAS E DATEN 11,00

& % & Tgtal do Dia 11,00
23/06/2011 0000023 24/05/2011 KEISSAN FAX CCMFUTER LTDA 200,00

& % & Total do Dia zon, 00
30/06/2011 00000ET 30/06/2011 INTERSTATE MARCAS E FATEN 13.500,00

# % & Toral do Dia 13.500,00
15/07/2011 0000031 15/07/2011 INTERSTATE MARCAS E FAIEN 100,00

+ % « Taral do Dia 100,00
04/08/2011 00000Z3 05/07/2011 INTERSTATE MARCAS E DATEN 5.000,00

* % & Toral do Dia 5.000,00 '~

Ao cadastrar o pedido de compra, 0 usuario pode visualizar
em tela a previsdo financeira gerada pelo pedido no mddulo
Fluxo de Caixa por meio de relatérios especificos. Para isso, o
pedido de compra deve estar com status “Aprovado” e forma
de pagamento informada.

COEMDGRPF “

PREVISAO DE MOVIMENTOS FUTUROS

Para facilitar a consulta de saldo de produtos em estoque,
0 JOTEC permite ao usudrio fazer uma consulta de saldo e
disponibilidade de produtos, baseando-se em pedidos de

compras ja cadastrados. Assim o vendedor saberd quanto e
quando podera entregar seu produto com tempo mais preciso.

COCOPPVMF “

QUANTIDADE PENDENTE DE COMPRAS

QUANTIDADES AINDA
NAO ATENDIDAS

QUANTIDADES ATENDIDAS
PARCIALMENTE

O sistema disponibiliza um controle sobre as quantidades ainda
ndo atendidas (status Aprovado) ou atendidas parcialmente
(status Atendido Parcial) pelos fornecedores, informando a
quantidade dos produtos que estdo em aberto.

COCODQTPC “

BAIXA DE PEDIDO DE CONSUMO

Para pedidos que ndo devem constar na Previsdo Financeira
(Fluxo de Caixa) por se tratarem de Materiais de Consumo, 0
sistema disponibiliza o status “Consumo Aprovado”, Assim, ndo
haverdo previsdes financeiras para esses pedidos e qualquer
usuario podera fazer a baixa dos mesmos.

Muitas empresas controlam separadamente os materiais
utilizados para seu préprio consumo e 0s mesmos ndo devem
ser apresentados em sua previsdo financeira. Devido a isso,
0 sistema disponibiliza os status “Consumo” e “Consumo
Aprovado”, A baixa destes pedidos pode ser realizada em lote e
ndo é apresentada nas previsdes financeiras da empresa.

COATABXPD “

EDI

Quando a mesma empresa possui mais de umabase no Sistema
JOTECe essasbasesrepresentam empresas diferentes, MATRIZ
e FILIAL, é possivel transmitir e recepcionar pedidos de venda
e compra entre as diferentes bases automaticamente por meio
de um arquivo chamado EDI. Com este arquivo, 0 processo de
compra dos materiais entre as bases se torna muito mais agil.

COEMIEDOO “
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CONSULTAS EM TELA

CONSULTA DE FORNECEDORES

Apresenta em tela as principais informactes cadastrais dos
fornecedores, permitindo realizar rapidas consultas.

COCOPFNOO “

CONSULTA DE PRODUTOS
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Apresenta em tela as principais informacBGes cadastrais
dos produtos, permitindo realizar rapidas consultas em seu
estoque, visualizar o total de entradas e saidas do produto no
més, visualizar a foto do produto, Ultimas compras dos Ultimos
fornecedores, entre outras.

COCOPPROO “

CONSULTA DE PRODUTOS POR FORNECEDOR

Mostra em tela os produtos adquiridos pela empresa junto ao
fornecedor, informando o Total Geral das compras e detalhando
cada produto que foi comprado com as informac@es de: data da
compra, quantidade comprada, valor total, nimero do pedido
de compra, entre outros. O relatério pode ser impresso em
formato Sintético (resumido) ou Analftico (detalhado).

COCOPPRFN “

CONSULTA DE REQUISICAO

Mostra em tela todas as requisicGes cadastradas no sistema
de acordo com o filtro escolhido pelo usudrio, tais como: data
da requisicdo, status da requisicdo (pendente, aprovada ou
negada), entre outros.

COCODRQOO “
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CONSULTA DE REQUISICAO POR PRODUTOS

VALORES

PRODUTO » EM CADA

COTACAO

Esta rotina apresentard em tela todas as cotaces que estdo
vinculadas ao produto solicitado, apresentando valores do
produto em cada cotacdo.

COCOPRQPR “

CONSULTA DE COTACAO POR PRODUTO

Assim como a rotina de Consulta de RequisicGes, esta rotina
apresentard em tela todas as requisicdes que estdo vinculadas
30 produto solicitado, seja qual for o status da requisicdo.

COCOPCAPR “

CONSULTA SITUACAO DOS PEDIDOS
PENDENTES

Analisa e apresenta em tela a situacdo de todos os pedidos
que ainda ndo foram totalmente atendidos, permitindo a
alteracdo do pedido na mesma tela de consulta.

COCOPSTPP “

PREVISAO FINANCEIRA

Analisa todos os pedidos que foram aprovados e que possuem
forma de pagamento definida para apresentar em tela uma
previsdo financeira de Duplicatas a Pagar.

COCODPVOO “

CADASTRO DE REQUISICAO

Para empresas gue controlam suas compras por meio de
Requisicdo, o cadastro de requisicdes € o inicio de todo o
processo de compra de um determinado material. Neste



COMPRAS
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cadastro podemos registrar todas as informacoes referentes as
necessidades de compra que um funcionario ou departamento
possui para 0 abastecimento de estoque ou complemento de
uma venda. A requisicdo podera ser utilizada para uma ou mais
cotacBes, evitando assim a digitacdo e gerando rastreabilidade
para suas compras.

COCDIRQOO “

CADASTRO DE COTACOES

FORNECEDORES

\ 4
ANALISE DAS MELHORES
CONDICOES DE PRAZOS E VALORES

¥

PEDIDO DE COMPRA

Para empresas que realizam pesquisas de preco com diversos
fornecedores, o sistema disponibiliza o cadastro de todas
as informacOes referentes a estas pesquisas dentro das
cotacBes. Assim, é possivel gerar pedidos de compra a partir
de uma analise detalhada das melhores condicBes de prazos
e valores. Podem ser sugeridas as cotacdes cadastradas para
gerar uma maior rastreabilidade em suas compras.

COCDICAOO “

CADASTRO DE PEDIDOS

Registra todas as informacdes referentes ao que serd
comprado, tendo em vista que as requisicGes e cotacdes ja
foram realizadas e o fornecedor definido. Neste cadastro
informamos o fornecedor, 0s produtos e suas quantidades,
valores, prazos de pagamento, descontos, calculos em moeda
estrangeira, informaces sobre o usuario que cadastrou e
que aprovou o pedido, entre outros dados. No pedido de
compras, é possivel sugerir as cotacdes aprovadas para gerar

a rastreabilidade de seu pedido.

COCDIPDOO “

CADASTRO DE FORNECEDORES

O mddulo Compras disponibiliza um link de acesso rapido ao
cadastro de seus fornecedores para realizar consultas, novos

cadastros, exclusdes ou alteracdes de forma pratica sem a
necessidade de sair do médulo Compras.

COCDIFNOO “

RELATORIO DE COTACOES

Este relatdrio apresenta todas as cotaces inseridas no
sistema, podendo filtrar os dados por cddigo de cotacdo ou
data. Assim como o relatério de requisices também pode ser
gerado em arquivo TXT ou PDF.

Envio de cotacdo por e-mail

Ao gerar um relatdrio grafico de cotacdes, o usuario tem a
opcdo de enviar ao fornecedor via e-mail. Para isso, o campo
e-mail no cadastro do fornecedor deve estar preenchido
corretamente e 0s dados de e-mail da empresa devem estar
atualizados no Arquivo/Empresa do médulo Faturamento.
Para produtos que contém receitas de producdo cadastradas
no modulo Estoque, o JOTEC disponibiliza a opcdo de anexar
arquivos em formato PDF no cadastro dessas receitas. Caso
isso seja feito, o mesmo anexo também pode ser enviado junto
a cotacdo para o fornecedor.

COREDCAO00 “

RELATORIO DE REQUISICOES

Apresenta todas as requisicdes cadastradas por meio de
arquivo TXT ou PDF com a possibilidade de filtrar por cédigo
de requisicdo inicial e final.

COREDRQOO “

RELATORIO DE PEDIDOS DE COMPRAS

caseo [

[~ Ordem de impressio—) - Datade ertrega
B Pegido e
© Fomecedor
@ Data de entrega Final IW
-Stafus- r—Fomecadar
1 Aprovado ]
13| Cancelada l—
¥l Atendido parcial R D
[ A aprovar s
[ Atendido total Rt
[ Consumo inicial [ =T
[ Cansumo Aprovada Final W

Tipo

Fimpressan grafica

Formulgrio I ;

[ Emiia E-mail a0s famecedores
Climprime anexes do pedide
Clmprime especificagio dos produtos
[l Gera arquive texto
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Exibe todos os pedidos de compras cadastrados no sistema
com a possibilidade de ordena-los por cédigo de pedido, cddigo
de fornecedor ou data de entrega facilitando a localizacdes
dos dados. Possibilita também filtrar por status do pedido, data
de entrega, fornecedor ou nimero de pedido.

Envio de pedido de compras por e-mail

Ao emitir o relatério dos pedidos de compras em formato
grafico, existe a opcdo de realizar o envio automatico do
arquivo em formato PDF via e-mail ao fornecedor.

COREDPDCO “

RELATORIO DE ANALISE DE PRODUTOS €
COMPRAS

QUANTIDADE
NEGATIVA
OU ESTOQUE

ORIENTACAO
DE COMPRA

PARA NAO
ZERAR O
ESTOQUE

ABAIXO
DO MiNIMO

Analisa e exibe por meio de um relatério, os produtos que
estejam com quantidade negativa em seu estoque ou abaixa
de seu estoque minimo e também os pedidos de compra ja
cadastrados para repor esses produtos, criando assim uma
rotina que orienta na compra de produtos que podem zerar

seu estoque.

COREDANPC “

RELATORIO DE SITUACAO DOS PEDIDOS
PENDENTES

Apresenta as informacGes dos pedidos que ainda ndo foram
atendidos ou que foram atendidos parcialmente. Os dados
apresentados sdo: nimero do pedido, data do pedido, situacdo
atual do pedido, nome do fornecedor, valor do pedido e data
prevista para entrega.

COREDSTPP “

RELATORIO DE ULTIMAS COMPRAS

Apresenta as Ultimas compras efetuadas, possibilitando
filtrar os dados por data da compra e por cédigo de produto.

62
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O relatoério apresenta data de emissdo do pedido de compras,
nome do fornecedor, quantidade adquirida, preco unitario e
porcentagem do imposto de ICMS,

COREPULCO “

RELATORIO DE COTACAO POR PRODUTO
Ssm@s

Fomaidrio ( [v)
— Cotagio —————————————— Data
Inicial Inicial ]
Final  [sese Final (211122888 |79
— Tipo imp

[V Impress3o grafica
Fumnliria
["] Envia e-meil scs fomecederes
[C) Envia anexcs da raceita e seus produtos
[ imgei ificagdo dos
[ imgei cio dos

Apresenta todas as cotacOes cadastradas filtrando por um
determinado produto, facilitando uma andlise individual das
cotacBes geradas para 0s produtos.

COREPCAPR “

GERADORES DE
RELATORIOS PADRAO

GERA RELATORIO PERSONALIZADO PARA
FORNECEDOR

O sistema disponibiliza esta ferramenta para que o usuario
crie seus proprios relatérios em formato padrdo JOTEC,
selecionando todas as opcdes referentes ao cadastro de
fornecedores, permitindo imprimir em arquivo TXT ou PDF,

COEMPREFN “

GERA RELATORIOS PERSONALIZADO POR
PEDIDOS

O sistema disponibiliza esta ferramenta para que o usuario
crie seus proprios relatérios em formato padrdo JOTEC,
selecionando todas as opcBes referentes ao cadastro de
Pedidos de Compras, podendo visualizar seus totais ao final do
relatério, permitindo imprimir em arquivo TXT ou PDF,

COEMPREPD “




